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Excel Grundlagen

e Geschichte Tabellenkalkulation
e Ribbon Ubersicht
e Excel Arbeitsblatter formatieren
o Rahmen
Hintergrundfarben / Gitternetz
Text ausrichten
Zellen Breite & Hohe
Zellen verbinden
Kommentare hinzufugen
Auto Vervollstandigen
Web-Links einfligen
Textfelder
Rechnen mit Zeit
Grafik einfugen
Grafiken zuschneiden
o Import aus externen Arbeitsblattern
e ZelleinExcel sperren
e Fenster teilen/ Fenster fixieren (Titel)
e Excel Dropdown erstellen
e Datenuberprufung einrichten
e Drucken
e Rechnenin Excel
e Zeichen in der benutzerdefinierten Formatierung
e Bedingte Formatierung

O 0O 0O 0O 0O o0 O O O o o

e Formelauswertung

e Datenbestand gruppieren

o Teilergebnis Funktion

e Tabellen

e Diagrammtypen in Excel

e Grafik formatieren

e Dynamisierung von Diagrammen mit Tabellen



Excel Fortgeschritten

e Die wichtigsten Funktionen in Excel
e Erstellen von Namen fur Zellen
o Filter
e XVERWEIS
e Rechnen mit Zeit (Uber 24h)
e Tage und Arbeitstage
e FErrechnenvon Quartalen
e Gantt Charterstellen
e Verschachtelte WENN
e Formelassistent
e ZahlenWenn, SummeWenn =» ZahlenWennS Lésung
e Erstellen von Fortschrittsdiagrammen
e Verbrauch und Wetter
=>» SVERWEIS, Web-Import, PowerQuery “aus Ordner® und Zusammenfiihrung)
e Pivot Anleitung und Aufgaben
o (Power Pivot)
o Infografik in Excel
e Tabellen mit Eingabemaske
e Zahlenvon Farben



Tabellenkalkulation

o G e ] Lo 1 " ] C 5 ]
1 |Date Income |Expenses Profit
! 2 | 2005-12-17  235€ 128€[ 107¢€
3 3 | 2005-12-18 311 € 124 €| 187 €
d 4 | 2005-12-19 45T € 466 € -9 g
8 s | 2005-12-200 232€ 132€ 100€
- 6 | 2005-12-21 1322 € 134 €] -12€
18 7 | 2005-12-22  128€ 223€]  O5€
12 8 | 2005-12-23  432€ 218€] 214 €
i o | 2005-12-24  356E€ 121€] 135
12 10 2173 € 1546 € 62T €
17 11
ég 12 |Avg. Profit =AVERAGE(D2:D%)

1979
unter dem Namen Visicalc von Dan Bricklin fur den Apple Il erstellt

1983
wurde VisiCalc von der Firma Lotus fur den PC weiterentwickelt zu
Lotus 1-2-3

1987
Von Borland stammt das entwickelte Quattro Pro, das 1994 an Novell und
spater weiter an Corel verkauft wurde

1985 (MAC)

1987 (PC)

Von Microsoft stammen die Tabellenkalkulationsprogramme
Multiplan (fur CP/M und MS-DOS) und Excel (fir Windows).

2007
IBM Lotus-Symphony erweitert das bestehende 1-2-3 um eine integrierte
Textverarbeitung



Neuerungen seit Excel 2016
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Die Entwicklungsgeschichte von Microsoft Excel

Excel 95
(701

Excel 2000 Excel 2003

Excel 4.0
e (8,0) Excel 2002 (130)

Excel 2.0
Excel 97

(8.0)

Excel 3.0

Windows

Excel 2007

Excel 2016
Excel 2013 (1§:0)

Excel 2010
(14,0)

Excel 2021

Excel 2019
(16.0)

Office 365 / Microsoft 365

2015 2018 2021

o
© Excel 2.2 Excel 2001 Excel 2008 Excel 2016 Excel 2021
E Excel 1.0 Excel 4 Excelog  (9.0) Excel 2004 (12.0} Excel 2011 (15.11) Excel 2019
{8.0) (11.0) (14.0) (16.41)
Highlights

Excel 2002: Neue Funktionen zur Formelauswertung und Fehlerfindung
Excel 2003: Verbesserte XML-Unterstiitzung

Excel 2007: Einfiihrung der Multifunktionsleiste, neues Dateiformat XLSX
Excel 2010: Sparklines, verbesserte Pivot-Tabellen, anpassbares MenUband
Ab 2011: Einflihrung der Abo-Version Office 365 (spiter Microsoft 365)

1985, Excel 1.0: Erste Excel-Version [Mac)

1988, Excel 2:0: Erste Version fiir Windows

1994, Excel 5.0: Mehrere Arbeitsbldtter in einer Datel; VBA
1595, Excel 95: Ersie 32-Bit-Version

2000, Excel 2001: Verbesserte Zwischenablage, Reparaturfunktio

Excel 2013: Einflihrung D PowerView, Schnellanaly

, 50 neue
Excel 2016: Power Query wird integriert, neue Diagramme

Excel 2019: Kartendisgramme, verbesserte Pivot-Funktionen

Excel 2021: Dynamische Arrayfunktionen

Excel 2019

Neue Tabellenfunktionen

Folgende neuen Funktionen haben Einzug in Excel 2019 gefunden:

Funktion Beschreibung

Hiermit wird ein Ausdruck anhand einer Liste mit Werten ausgewertet. Als
Ergebnis wird der erste Ubereinstimmende Wert zurlickgegeben. Wenn es
keine Ubereinstimmung gibt, kann ein optionaler Standardwert
zuruckgegeben werden.

ERSTERWERT

Gibt den Maximalwert aus Zellen zurtick, die mit einem bestimmten Satz

MAXWENNS
Bedingungen oder Kriterien angegeben wurden.

Gibt den Minimalwert aus Zellen zurtick, die mit einem bestimmten Satz

MINWENNS
Bedingungen oder Kriterien angegeben wurden.

Kombiniert den Text aus mehreren Bereichen und/oder Zeichenfolgen, gibt

TEXTKETTE
aber keine Trennzeichen oder IgnoreEmpty-Argumente an.

Kombiniert den Text aus mehreren Bereichen und/oder Zeichenfolgen und fugt
zwischen jedem zu kombinierenden Textwert ein von Ihnen angegebenes
Trennzeichen ein. Wenn das Trennzeichen eine leere Textzeichenfolge ist,
verkettet diese Funktion effektiv die Bereiche.

TEXTVERKETTEN

Hiermit wird gepruft, ob eine oder mehrere Bedingungen zutreffen, und es
wird der Wert zurlickgegeben, der der ersten auf WAHR lautenden Bedingung
entspricht.

WENNS



Neuer Diagrammtyp
Kartendiagramme

Seit Excel 2019 lassen sich jetzt auch ohne irgendwelchen Zusatzprodukte Kartendiagrammen
erstellen, um sein Datenmaterial zum Beispiel nach Land, Bundesland oder Postleitzahl
darzustellen.

Naturlich sind die Maglichkeiten nicht so I [

ausgefeilt, wie bei spezialisierten | ,Q:, . uL: s

I
J - |
=
¢y

7 N

Chart
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1 2
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Geoprogrammen, aber flr sehr viele s s
Anwendungsfalle reicht es vollkommen aus. Als e

) ) . . i, s Flachenkartogramm
Basis wird das Kartenmaterial vom Microsoft- _
eigenen Bing-Dienst verwendet, so dass zumindest 134
wahrend der Erstellung des Kartendiagramms eine ) K —
Internetverbindung notwendig ist. Q@ Weitere Kartendiagramme

Pivot-Tabellen

Endlich lassen sich bestimmte Einstellungen fur Pivot-Tabellen in einem Standard-Layout
speichern. Dazu gehort zum Beispiel, ob man Teilergebnisse sehen mochte oder nicht, welches
Berichtslayout verwendet werden soll und — endlich! — die Moglichkeit, die automatische
Spaltenbreitenanpassung standardmaBig abzuschalten. Einmal festgelegt, werden ab diesem
Zeitpunkt alle neuen Pivot-Tabellen mit diesen Standardeinstellungen versehen.

Power Query

Neben weiteren Konnektoren zu externen Datenquellen wurden auch neue Transformationen
erganzt oder vorhandene verbessert, wie zum Beispiel beim Teilen von Spalten, beim Einfligen
benutzerdefinierte Spalten oder bei Spalten aus einem Beispiel.

Excel 2021

Sozusagen noch ofenfrisch wurde im Oktober 2021 die aktuellste Nicht-Abo-Version Excel 2021
veroffentlicht. Wie auch in den vergangenen Versionen habe hier wieder einige der bis dahin nur
in Microsoft 365 erhaltlichen Funktionen Einzug gefunden.

Neue Tabellenfunktionen

Eines der Highlights in Excel 2021 ist die neue XVERWEIS-Funktion, welcher die Beschrankungen
des alten SVERWEIS (Suche nur nach rechts maglich) uberwindet und obendrein eine deutlich
bessere Performance bietet.

Aber besonders hervorzuheben sind die dynamischen Array-Funktionen, die den bisher
gewohnten Umgang mit Excel-Formeln komplett auf den Kopf stellen und Dinge ermdglichen,
die vorher nicht oder nur extrem kompliziert méglich waren. Beispielhaft genannt sind:

e« EINDEUTIG
e FILTER
e SEQUENZ

e SORTIEREN



Sie heiBen deswegen dynamische Array- oder Matrix-Funktionen, weil sie zum einen nicht nur
einen einzigen Wert, sondern eine ganze Gruppe von Werten (Array/Matrix) zurtickliefern. Und
zum anderen, weil sie automatisch und dynamisch in benachbarte Zellen ,,uberlaufen®, je
nachdem, wieviel Platz flr die Anzeige der Ergebnisse benotigt wird.

Funktion Beschreibung
EINDEUTIG Gibt die eindeutigen Werte aus einem Bereich oder einer Matrix zuruck
FILTER Filtert einen Bereich oder eine Matrix.

Weist den Berechnungsergebnissen Namen zu. Nitzlich zum Speichern von
LET Zwischenberechnungen und Werten durch definieren von Namen in einer
Formel. Diese Namen gelten nurim Rahmen der LET-Funktion

SEQUENZ Gibt eine Sequenz von Zahlen zurick.
SORTIEREN Sortiert einen Bereich oder eine Matrix.

SORTIERENNACH Sortierteinen Bereich.oder ein.e Matrix, basierend auf den Werten im
entsprechenden Bereich oder in der entsprechenden Matrix.

XVERGLEICH Gibt die relative Position eines Elements in einer Matrix zurtick.

Durchsucht einen Bereich oder eine Matrix auf eine Ubereinstimmung und
XVERWEIS gibt das entsprechende Element aus einem zweiten Bereich oder einer
zweiten Matrix zurtck.

ZUFALLSMATRIX Gibt ein Array von Zufallszahlen zurtck.

Weitere Neuerungen

Eine neue Zeichenfunktion ermoglicht es, . Zeictnes
mit einem digitalen Stift in der Excel-Tabelle ; Il ,
. . . O Lol B vy w,
herumzuzeichnen, Dinge zu markieren oder ' SIS
sogar Daten handschriftlich einzugeben.
Das kann zum Beispiel hilfreich in Prasentationen sein, oder wenn man mit einem Tablet ohne
Tastatur arbeitet.

Excel 2024
Neue BILD-Funktion

A B C D E
Nun konnen Sie Bilder zu lhren Arbeitsmappen hinzufligen, indem |1 Name  3DShape Name 3D Shape

Sie kopieren und einfligen oder die BILD-Funktion verwenden, um lﬁ
Bilder aus dem Web zu pullen. Sie kdnnen auch problemlos 2 |sphere Cuboid
innerhalb einer Excel Tabelle verschieben, ihre GroBe andern,
sortieren und filtern, ohne dass das Bild verschoben wird. 3 | Pyramid Cube

i

A

4 | Cylinder Cone



Neue LAMBDA-Funktion

Mit der LAMBDA-Funktion konnen Sie eine Funktion fir

eine haufig verwendete Formel erstellen kdnnen, F’“:’j'

sodass Sie diese Formel nicht mehr kopieren und -LAMBDA( X, Y, X+Y) | HE =mylambda(’,3) -y | 4|
einfugen und der Excel Funktionsbibliothek ihre | ‘

eigenen benutzerdefinierten Funktionen hinzufiigen

mussen.

Ubergang zum Power Bl-Dienst :—1

Funktion Berechnung

Der Power Bl-Dienst ersetzt das Feature In Power Bl

veroffentlichen in Excel 2024. Der Power Bl-Dienst '.c. e =S P $149 61K
verfugt Uber alle Funktionen des features Excel &

Veroffentlichen in Power Bl und mehr, z. B. nicht
standardmaBige Arbeitsbereiche,

Arbeitsbereichsordner und Datenmodelle im modernen
Format, die nicht Gber Excel-Veréffentlichung verfigbar =
sind.

W anemch

Dynamische Diagramme mit dynamischen Arrays

Nun kénnen Sie in Diagrammen auf Dynamische Arrays
verweisen, um Datasets variabler Lange zu visualisieren.
Diagramme werden automatisch aktualisiert, um alle Daten
zu erfassen, wenn das Array neu berechnet wird, anstatt auf
eine bestimmte Anzahlvon Datenpunkten festgelegt zu
werden.

Text- und Arrayfunktionen

Example Result
Es gibt jetzt 14 neue mit denen Sie Text und Arrays in e Tar A e i hoedta e b it
Ilhren Arbeitsblattern bearbeiten konnen. Diese "hood")
Funktionen erleichtern das Extrahieren und Teilen von
. v 1 . . =TEXTAFTER("Red riding hood's, red hood", *) Red riding hood’s, red
Textzeichenfolgen und ermadglichen ihnen das einfache hood

Kombinieren, Umformen, Andern der GroBe und

Auswihlen von Arrays =TEXTAFTER("Red riding hood's, red hood", **, -1)




Einfigen  Seitenlayout Formeln  Daten  Uberprufen  Ansicht  Hilfe  Power Pivot Q Was méchten Sie tun?

% ‘_ | = - [ondwrd ] | g i) B Einfigen ¥ | T v A o
G Calibri n |A A & Textumbruch Standard l‘F HEP - - 7Y p

&% Loschen ~ ~

= F K U-~ ol . . = =3 Verbinden und zentrieren ~ | & ~ % o | %8 99 Bedingte Als Tabelle  Zellenformatvorlagen | Sortieren und Suchen und Add-
‘ L el Formatierung ~ formatieren ~ v 12! Format ¥ s Filtern~  Auswdhlen ~ Ins
Zwischenablage & Schriftart ] Ausrichiun 51 Zahl 7 Formatvorlagen Zellen Bearbeiten Add-Ins
il A el

Datei Start MSGIGCLEN Seitenlayout  Formeln  Daten  Uberpriifen  Ansicht  Hilfe  Power Pivot Q Was méchten Sie tun?

= ==z L2/ Formen ~ T SmartArt = il vy ¢ t - 1 = f— o n 4 WordArt ~ T Formel ~
12 1? | ‘ 1?2 - . ) E WA Pt =¥ T ) £ ;
X i 7 ¥ Piktogramme . Screenshot e~ il ~ T~ ; A - z ; . - 4 Signaturzeile ~ €2 Symbol
PivotTable Empfohlene Tabelle Bilder Empfohlene i Karten PivotChart 3D- Linie Saule Gewinn/ | Datenschnitt Zeitachse Link Textfeld Kopf- und 3
v PivotTables » 2 3D-Modelle ~ Diagramme b v 5 Karte + Verlust FuBzeile Objekt
i (] Tabellen llustrationen Diagramme | Touren Sparklines Filter Links Text bole
Intugen 9 P S
Datei Start  Einfigen WECHEHIENENIGN Formeln  Daten  Oberpriifen  Ansicht  Hilfe  Power Pivot Q Was machten Sie tun?
B Farben ~ i B S =4 Breite:; |Automatisct ~ | | Gitternetzlinien | Uberschriften L ]
| = | Il - - t = : L LI €
[ Schriftart : : . . %[l Hohe: |Automatisct = Anzeigen Anzeigen 2 5
Designs - ! chntarten = Seiten- Ausrichtung Format Druck- Hintergrund Druck- _AI_ ' - 2 9 2 g Ebene nach Ebene nach Auswahlbereich Ausrichten
v | Effekte ~ rander ~ - v bereich ~ titel =/ Skalierung: [100% «| | O brucken | [ Drucken vorne~  hinten ~ -
Seitenlayout Designs Seite einrichten W AnFormatanpassen 19 Blattoptionen ] Anordnen

Datei Start  Einfligen  Seitenlayout [yl Daten Uberpriifen  Ansicht Hilfe Power Pivot Q Was mochten Sie tun?

= s o 57 ; =
fx z In IE I I E Im IH V) .. Namen deflntererﬁ Spur zum Vorganger Formeln anzeigen =l

i* Spur zum Nachfolger *¥ Fehlertiberpriifung

Em

Funktion ~AutoSumme  Zuletzt  Finanzmathematik Logisch Text Datumu. Machschlagen Mathematik und Mehr Namens- Uberwachungs- | Berechnungs- —
. . =g
einfligen ' verwendet v ~ i ~  Uhrzeit ¥ und Verweisen ¥ Trigonometrie ¥ Funktionen ~ | Manager [= Aus Auswahl erstellen x Pfeile entfernen  ~ %) Formelauswertung fenster optionen
FO rme ln Funktionsbibliothek Definierte Namen FormelGberwachung Berechnung

Datei Start Einfligen Seitenlayout Formeln Uberprifen Ansicht Hilfe Power Pivot Q Was mochten Sie tun?

B Aus Text/CSV Zuletzt verwendete Quellen I 7 Abfi d Verbind T . ¥ y #E Gruppieren ~
a_ - £ & = ragen und Verbindungen a 7 7 Y 3 5 . ) .-v"} pp.
& Aus dem Web 1% Vorhandene Verbindungen f ) % = ° Gruppierung aufheben
Daten E Alle il Sortieren = Filtern Textin 5 P ‘Was-wiére-wenn- Prognoseblatt 5 ¢
abrufen Aus Tabelle/Bereich aktualisieren v A it T Erweitert Spalten = v M Analyse v Teilergebnis
D ate n Daten abrufen und transformieren Abfragen & Verbindungen Sortieren und Filtern Datentools Prognose Gliederung &l
Datei Start enlayout  Formeln Daten [EEGCITIEHEN Ansicht  Hilfe Power Pivot Q Was mdchten Sie tun?
ABC = iy b o+ * « JEN o .
v L 25 @ o | 5 -, _ ,
. e § S : : - Alle Kommentare anzeigen o . 8
Recht- Thesaurus Arbeitsmappenstatistiken | Barrierefreiheit | Intelligente | Ubersetzen Neuer t Blatt  Arbeitsmappe Bearbeiten von t Freihand
schreibung Oberprifen v Suche Kommentar schitzen schiutzen  Bereichen zulassen ausblenden ~
U b e rp rufe n Rechtschreibung Barrierefreiheit Einblicke Sprache Kommentare Schitzen Freihand

itenlayout Formeln Daten Uberpriifen Ansicht Hilfe Power Pivot Q Was mochten Sie tun?

Uberschriften Q». b7 | —_— = . = Teilen = ==
- - y 3 Gitternetzlinien - ; ™ Ausblenden VIiC =
Normal| Umbruchvorschau Seitenlayout Benutzerdef. . i Zoom 100%  Auswahl Neues  Alle Fenster Fenster Makros
Ansichten Bearbeitungsleiste vergroBern Fenster anordnen fixieren v k f L 5 € wechseln ~ d
A n Si C h‘t Arbeitsmappenansichten Anzeigen Zoom Fenster Makros

Power Pivot = Buisiness Intelligence =» Externe Datenanalyse



Fehler in Excel

Fehler-
meldung

Bedeutung

Behebung

Screenshot

H##HEHEEE Spalte ist zu klein Spalte ——
vergroBern Bl i Jx | 12.04.2008
A B C
| Fehler [ ]
#NULL! Semikolon fehlt bei Semikolon Zwischenablage i Schriftart
mehreren Bereichen  setzen | Bl o fe | —F1:F3 N5:N11
| ] A B
1 Fehler @ | #nu
#NAME? Formel'wurde fale:h Korrektur der Bi = | =SM_F;EE{C2:CID}
geschrieben oderist Formel - =
unbekannt I A _ B | C
|Fehler & [ anamer |
#WERT! Formel enthalt Einsetzen c1 - 1{1 —A1*B1
einen ungultigen eines gultigen ——
Wert, Wertes ot A | B ¢
beispielsweise 1 |Fehler & 4] #wert! |
Zeichenketten statt
Zahlen
#DIV/0! D.ivision durch Qist Wert einsetzen B1 o £ - =C1,|-’.E
nicht erlaubt = —
A B
1 |Fehler <& #DIV/0!
2
#ZAHL! Wert der Zahl |st. zu Wer.t der Zahl B1 -t £ | =5007250
groB oder zu klein verringern oder = S L
vergréBern A : B
1 |Fehler & | _#zaHLl
#BEZUG! Zellen, diein Excel-  Léschung Zufschenahiige * molE
Formeln verwendet  riickgéngig — il C B e
wurden, wurden machen oder — i . 5 S ! P
. 1 |Fehler & #BEZUG!
geldscht Formel |
korrigieren
#NV Das Argument fur Korrektur der | Bl * i | =VERGLEICH("Fehler";1;2)
das Suchkriterium Formel A B C o
ist bei den 1 |Fehler @ HNV -
Funktionen
sverweis, wverweis,
vergleich oder
svergleich falsch.
#UBERLA  Eine Formel liefert Datenin
UF mehrere Ergebnisse, Uberlaufbereic
die Excel jedoch h léschen
nicht alle
zuruckgeben kann.




Grafiken zuschneiden

e
>,

=

Formatvorlage Zuschneiden

Meniis durchsuchen
Soincato &% Ausschneiden
Ba Kopieren

s Einfiigeoptionen:
8:00 - 12:30 Uhr, ink N ARE

[ |

Bild @ndern 4

o0
£

4 In den Vordergrund »

o In den Hintergrund »

& Link

Makro zuweisen...

w.  Alternativtext anzeigen...

2l GréRe und Eigenschaften...

“ Grafik formatieren...




Zelle in Excel sperren - die Vorbereitung

Eine bzw. einige Zellen zu schiitzen ist etwas umstdndlicher, als ein ganzes Arbeitsblatt zu
sperren:

1. Zunéchst klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das kleine graue Quadrat, das Sie
links oben zwischen der Spaltenbezeichnung und der Zeilennummerierung finden.

2. Der gesamte Arbeitsbereich wird jetzt blau eingefarbt und das Kontextmeni ist
gedffnet.

3. Im Kontextmenii wihlen Sie "Zelle formatieren" aus und wihlen die Registerkarte
"Schutz"

4. Die Option "Gesperrt" ist standardméBig aktiviert, Sie deaktivieren die Funktion und
verlassen das Menii, mit Klick auf "OK".

5. Jetzt wihlen Sie die Zelle oder die Zellen aus, die gesperrt werden soll.

6. Sind es mehrere Zellen, die nicht nebeneinanderliegen, klicken Sie die Zellen einzeln
mit gedriickter [Strg]-Taste an.

7. Anschliefend rufen Sie mit einem Rechtsklick erneut das Kontextmenii auf und
klicken in der Registerkarte "Schutze" auf "Gesperrt".

Die Sperrung von Zelen odér das Ausbierden von Formein wird rur dam wekisan, werm das Blatt

geschutst st Registeriarte Uberprifen’, Gruppe 'Anderungeny, Schaltfische 'Blatt schitren

75

Excel-Arbeitsblatt einrichten



Excel-Zellen zuverlissig schiitzen - 2. Schritt

Um die Zellschutzfunktion zu aktivieren, haben Sie jetzt zwei Mdglichkeiten.

« Sie konnten iiber die Registerkarte "Uberpriifen" das Symbol "Blatt schiitzen" in der
Schnellstarterleiste wahlen.

e Oder Sie entscheiden sich fiir den deutlich schnelleren Weg und klicken im unteren
Blattbereich mit einem Rechtsklick auf die entsprechende Registerlasche.

e In dem Kontextmenii wihlen Sie dann "Blatt schiitzen" aus.

e Wenn Sie mochten, vergeben Sie im Menii "Blatt schiitzen" ein Kennwort fiir Thre
Zellen oder bestétigen sofort mit "OK".

? = ]

Blatt schitzen

|¥| Arbeitsblatt und Inhalt gesperrter Zellen schitzen

Kennwort zum Aufheben des Blattschutzes:

Alle Benutzer dieses Arbeitsblattes durfen:

[l Gesperrte Zelien auswahien [
[¥] Nicht gesperrte Zellen auswahlen
7] Zellen formateren

| Spalten formatieren

|| Zeilen formatieren

Spalten einfugen

Zeilen sinfligen

1

Hyperlinks einfugen
Spalten loschen
| Zeilen I6schen

[avresien |

Sperren der Excel-Zellen



Excel Dropdown erstellen

In vier einfachen Schritten kannst du ein Excel Dropdown Menu erstellen. Wie
das geht, zeigen wir dir jetzt!

Zellen fur Dropdown markieren
Liste auswahlen
Auswahlmoglichkeiten festlegen
Fertig!

b

1. Schritt: Zellen fiir Dropdown markieren

Datei Start Einflgen  Seitenlayout fcrmaln' Daten [berprifen  Ansicht  Entwickiertools  Automatisieren  Hille  Acrobat = kommentare | ([T
=1 = Verte w, 3 4 8 -

Vereinsmitglieder

Paul 9
Lisa 1 v = =
Max | €8 Dateniiberpriifung...

Helena

Tom = Ungultige Daten einkreisen

L~ O bW N =

[5'_2; Guiltigkeitskreise |6schen

Putzdienst

le]

10 |Montag

11 |Dienstag
12 |Mittwoch
13 |Donnerstag
14 |Freitag

15 -

Dropdown Excel ; 1 e »

Serst BB 1% tarerrhubei taine Orobleme B m m - 4

Zellen markieren

Um eine Excel Dropdown einfugen zu kdnnen, markierst du zuerst die Zellen,
in denen das Dropdown Menu angezeigt werden soll. Danach klickst du unter
dem Reiter,, “ auf die Option ,, "

Ubrigens: Excel Dropdown Listen werden oft auch als ,,Excel Dropdown
Auswahllisten” bezeichnet.



2. Schritt: Liste auswéhlen

Datei Start Einflgen  Seitenlayout Formeln Daten  Uberprifen  Ansichl  Entwickieriools  Automatisieren  Hille  Acrobat © Kommentare m

@

are-ween: Prognoseblatt | Gliederung

= [\ E- 5 CHAsvagenwndvemnwoen
svruten~ B [B

Daten abruten and transdormeren Ablrages und Yerbmdangen Datertypen
c10 v i S

IS B c D E F G H Ja
Vereinsmitglieder Dateniberprihing ? X

Paul
¢ Jeden Wert

Lisa
Max
Helena

Jeden Wert
Ganze Zahl
Dezimal

......

Tom

O~ O bW =

o

Putzdienst st foschen

10 |Montag

11 |Dienstag
12 |Mittwoch
13 |Donnerstag
14 |Freitag

13 .

Dropdown Excel * ;¢

- R ——

Liste auswahlen
In dem neu gedffneten Fenster anderst du unter der Uberschrift ,Zulassen” die

Eingabe ,Jeden Wert" zu , Liste” um.

3. Schritt: Auswahlmoglichkeiten festlegen

Datei Start Einflgen Seitenlayout Formeln Daten Oberprifen  Ansicht  Entwickertook  Automatisiersn  Hille  Acrobat & kommentare | ([
& hE- n [ Abiragen und Vertsndungen . 3 M ﬁf —E 8 8 BB 52 afl
i LAl £ 4] » B = - -
@ Mo Wnge 53} | b i Spaten Ansise - .
wnd tr Lbtrages und Verbmdungen Daterypen wentoot Frogne “
c10 v S
A B = D E F G H I
1 Vereinsmitglieder Danenirespriung LA
2 Paul Ersuhnges | Eogabermeiding  febtermeliung
3 [
3 Lisa SR
free B0 Leare Zeben gnormren
4 Max B zerendropaown
5 Helena "
6 Tom [ mmm— T
7
8 Angrrungen st ade Lebes ma den Glechen Dnstelungen anmenden
g PUtIdien St Alle j3achen oK Abbrechen
10 |Montag
11 |Dienstag :
12 |Mittwoch Tom; Lisa; Max; Helena; Toml
13 |Donnerstag
14 |Freitag
13 -
Dropdown Excel T : < >
bernt BB 1% sarnenrirwbet: Eaine Probleme B m @ - s - ow

AnschlieBend schreibst du in das Feld ,,Quelle” alle Mdglichkeiten, die zur
Auswahl stehen sollen. In unserem Beispiel sind das alle Vereinsmitglieder.
Achte dabei unbedingt darauf, dass du zwischen den Mdglichkeiten



ein Semikolon “ ;" verwendest. Drucke danach auf ,OK"”, um die Excel
Dropdown Liste einfugen zu kénnen.

4. Schritt: Fertig!

Datei Stat Einfigen Seitenlayout Formeln Daten Uberprifen  Ansicht Entwickleriooks  Automatisieren  Hille  Acrobat & kommentare | ([l

f-_—im [ ER~ :\ [ Abfragen und Vertendungen ]ﬁj E}g‘ : 4l m \? _E E] Be E:" L:j Uj

a0 [ 51 Sortieren | Fiemn o B Vias-wre-ween Prognosesiatt | Glederung
sonden~ [ [B atushiecen - T Erweitert Spaiten £ . [§ Analyse = .

Daten abruden and transdormeeres Abiragen und Verbmdangen Dateréyman Sortieren usd Fitern Dtentools Frognose

Az v i e ~
A

Vereinsmitglieder

Paul

Lisa

Max

Helena

Tom

O~ O bW =

{fe]

10 |Montag

11 |Dienstag
12 |Mittwoch
12 |Donnerstag
14 |Freitag

15 -

Dropdown Excel o P »
berwt BB 1% sarmervirwhes: waine Srobleme B m m - ] -

Helena

Dropdown Liste wurde erstellt

Wenn du mit deiner Maus uUber die Zellen fahrst und auf den Pfeil klickst, 6ffnet
sich die Excel Dropdown Auswahlliste. Du kannst dann auf eine

der Méglichkeiten klicken, die danach in der jeweiligen Zelle erscheint.



Uhrzeiten uber 24 Stunden

Beim Erfassen von Uhrzeiten von und bis:

Eingabe von Uhrzeiten wird mit Hilfe des Doppelpunktes sichergestellt.
Der Doppelpunkt ist das Trennzeichen zwischen Tag, Stunde, Minute und Sekunde.

Damit interpretiert Excel die Eingabe als Uhrzeit.

Die Differenz zweier Uhrzeiten kann Excel mit einer einfachen Formel errechnen:
Im Beispiel lautet die Formel =B4-C4 usw. Das Ergebnis der Formel wird im Standard-

Uhrzeitformat zuriickgegeben.

Excel kann standardméaBig das Uhrzeitformat bis 24 Stunden benutzt. Es kénnen keine

Zeiten Uber 24 Stunden hinaus angezeigt werden,

Uhrzeit-Formate

Differenz berechnet

Differenz berechnet

Differenz berechnen

von bis Format hh:mm Format [hh]:mm Format tt:hh:mm
08:00| 16:00 08:00 08:00
08:00| 16:00 08:00 08:00 08:00
08:00| 16:00 08:00 08:00 08:00
08:00| 16:00 08:00 08:00 08:00
08:00| 16:00 08:00 08:00 08:00
08:00| 16:00 08:00 08:00 08:00
08:00| 16:00 08:00 08:00 08:00
08:00| 16:00 08:00 08:00 08:00

Summe 16:00 56:00 02:16:00




Ein Benutzerdefiniertes Zahlenformat

Benutzen Sie fur solche Zellen ein anderes Zahlenformat, das Zeiten liber 24 Stunden
anzeigen kann.

Zahlenformat definieren:
Erstellen Sie ein Benutzerdefiniertes Zahlenformat flr die entsprechende Zelle!
o Zelle markieren, die benutzerdefiniert formatiert werden soll

o Dialog,Zellen formatieren* aufrufen

Zellen farmatieren ?

Zahlen Ausrichtung Schrift | Rahmen | Ausfilllen | Schutz
Kategarie:
standard Beisplel
Zahl 3
Wahrung A2k
Buchhaltung Typ:
Datum —
Uhrzeit (bhlmm, |} I
Prozent TT.MM.J1JJ ~
Bruch TT. MMM 11
Wissenschaft TT. MMM
Text MMM 12
Sonderformat h:mm AM/PM
h:mm:ss AM/PM

hh:mm

hh:mm:ss

TT.MM.J111 hh:mm

mm:ss

mm:ss,0 N

Ltischen
Geben Sie Thr Zahlenformat ein, unter Verwendung eines der bestehenden Zahlenformate als
Ausgangspunkt.
OK Abbrechen

Dialogbild ,,Zellen formatieren®
Das Standard-Uhrzeitformat der Zelle C14 sieht so aus: hh:mm

o Andern Sie das Format in der entsprechenden Eingabezeile fiir den Formattyp auf
[hh]:mm

Die eckigen Klammern sind der Unterschied!
Der Platzhalter [hh] sorgt dafur, dass Stunden liber 24 angezeigt werden.

Mit der Formatierung TT:HH:MM werden dann auch Tage angezeigt



Exceluebungd_Summenfunktion_Autoformatxls [Kompatibilitaitsmodus] - Excel A\ Christian Pogatzki ’ )’:)? 7 = a X
) Startseite
Exemplare: | 1 N
: =3
M Neu
Drucken
Die o wndt dlas e
Ernfoehes. mit Exesl S paite A bis £ vaadeny
o S g P [C‘;’;ﬁm";m" ot
- orbindon e 7o e, ird Excal nder
Drucke[ Ibren einen Ted des Testes lGachen
== Canon MX920 series Printer
‘Q Niedriger Toner-/Tintenstan..
Informationen sedngee
Druckereigenschaften Fonmaterng
Speichern :
4 Einstellungen
Speichern unter Aktive Blatter drucken
Mur die aktiven Blatter druc...
Seiten: >\ bis | °
| __‘!“!‘ geboe _1! ‘wird m it Foum el 2u [osen
Einseitiger DrUCk - Dhese Tabele warde Eomplelt m arfaert und dann ubsr de B efehisiolos
Nur auf eine Seite des Blatts ot anat S O bmant |
Ereiaab |Elu::¥b‘|=uuw15:wuLdu!z-m:‘:itmwu-wr“:t |
reigeben i Sortiert [ £ ont g
123 1,23 1,23
Exportieren
Hochformat -
Verdffentlichen
Ad
SchlieBen 21emx 29,7 cm T
Benutzerdefinierte Seitenrd...
’ Blatt auf einer Seite darstellen
> -
* Die Druckausgabe so verklei...

Seite einrichten

Optionen

1 \Zlvon1 b




Was bedeuten die Zeichen in der benutzerdefinierten Formatierung?

Uber die “weiteren Zahlenformate” kommen Sie zu einem Dialogfenster in welchem als
letzter Punkt “Benutzerdefiniert” steht. In der Liste die dann zur Auswahl steht kann es
ziemlich verwirrend wirken was denn nun die ganzen Rauten, eckigen Klammern,
Fragezeichen und Semikolons zu bedeuten haben und wie diese sich einsetzen lassen.

Es handelt sich bei den
geZelgtel’l Symbolel’l um % MS Office Traiﬂing : Zalen  Ausrchtung  Scvift  Rahmen  AusiOlen  Schur pstand
& Webdesign '

nichts weiter als

Platzhalter fiir bestimmte
Anwendungsfille. Man
kann sich seinen ganz
eigenen Anwendungsfall
daraus bauen, oder

vordefinierte

Formatierungen die inder = wm  coe wma s
Liste stehen (fast) beliebig

anpassen.

A B c o E ]

rgesteilr,

Bestandsl

Artikel Bestand aktuell Mindestbestand Meldebestand
AT 101 1 S1lck 25 St0ck 50 St
AT 102 105 Stick A0 S10ck 90 Stiicl
AT 103 547 Stick 250 Stleck 400 Stucl
AT 104 123 Srdck 80 St0ck 150 St
AT 105 3 | 100 Stock 140 Stucl
AT 106 1 Stuck 15 Stock 25 Sticl

W N e e N -

=8

AT 107 36 Stk 100 StGck 120 Stici
AT 108 412 Stock 300 Stdck 350 Sticl
AT 108 220 Stiick 110 Stick 150 Sticl
AT 110 118 Stiick 50 Stick 85 510
" AT 111 632 Stiick 250 Stlck 350 Stidl

% AT 113 76 Stiick 75 Stick 95 5tod

Zahlenformatcode Bedeutung

#

[132)

[l

<>

€5, £¥

E+, E-, e+, e-

JJ, tt, mm, ss, hh

Platzhalter fiir Zahlen Das Rautensymbol # steht immer fiir eine Zahl,
wobei nicht signifikatente Nullen weggelassen werden. Wenn man die
Nullen auf jeden Fall anzeigen mochte, gibt man das Zeichen ,,0% an.
Zum Einfiigen von Text in Kombination mit Zahlen (Bsp. 100
“Paletten”)

Fiir die Definierung von Text oder Zahlen in einer bestimmten Farbe
(Bsp. [Rot], [Griin], [Blau])

Bedingung fiir einen Zahlenwert der eine Bedingung erfiillt (Bsp. >als
1.000)

Kleiner als und GroBer als... (Lésst sich in Verbindung mit
kombinieren Bsp. >=1000

Wihrungsformatierungen sind entscheidend dafiir an welcher Position

das Wihrungssymbol angezeigt wird, und auch die Art und Position des
Tausender-Trennzeichens wird dadurch bestimmt

__9

Wissenschaftliches Format zur Anzeige des Exponenten. Anzahl der
Nullen oder “#” gibt die Anzahl der Stellen im Exponenten an. Durch
“E-” oder “e-* (negative Exponenten) wird ein Minuszeichen, und bei
“E+” und “+” (positive Exponenten) wird ein Pluszeichen angezeigt

Formatierung von zeitbasierten Zahlenwerten. Hierbei kann es sich um
Jahre, Monate, Tage, Stunden, Minuten oder Sekunden handeln die in
unterschiedlicher Weise (ausgegeben werden konnen. (Bsp. 14. Januar
2022 = tt:mmmm:jjj oder 14. Jan. 22 = tt:mm:jj)

Zeitdifferenz iiber 24 Stunden berechnen: Erst die Rechnung eingeben
und anschlieend das Format auf ,,[hh]:mm*

Wird zur Anzeige von Briichen verwendet (Bsp. 5,25 =5 1/4 =#?/?).

Die Raute gibt hier die Stelle fiir die ganze Zahl an, und mit ?/? wird
festgelegt das die Nachkommastellen als Bruch angezeigt werden sollen



Bedingte Formatierung

Ein ,,Dropdown fir den Referenzwert

Vergeichswert:!:

A A B € Datentiberprifung
1 Ausgaben Netto Betrag UST
2 Anzeige_n,fwer_bung 400 0,19 Eil i Fi
3 |Blcher/2eitschriften 2151 007
4 |BGromaterial 475 0,19 Gilltigkeitskriterien
5 | Buromaterial 2,81 0,19 Zulassers
: :g:’:x: 1:';; 31: Liste 8 Leere Zellen jgnarieren
& |Baromaterial 22,16 019 Daten: B zellendropdown
9 | Dienstleistungen 125 0,19 awischen v
10 | Ferngespriche 125,85 0,19 5
11 | Gebhren fiir Online-Dien: 19,95 019 Suille
12 |Investitionsgiter 2254,65 0,19 100;500;1000] *
13 21,65 019
14 |Lagermiete 1000 0
15 | Miete 600 0
16 |Strom 152 0,19 Anderungen auf alle Zellen mit den gleichen Einstellungen an
17 | Telefongrundgebihren 36 0,19
18 | Zeitschriften/Biicher 42,54 0,07
19 | Zeitschriften/Biicher 2832 0,07 Alle Joschen oK
20 | Zeitschriften/Bilicher 52,63 0,07 ¥
n
Auswaihlen der ,,bedingten Formatierung fiir die Nettopreise:
Datei @ Einfigen Seitenlayout Formeln Daten Uberprifen Ansicht Entwicklertools Hilfe  Power Pivot
A Ausschneiden IF:“—_l A A == @ B~ 25, Textumbruch |‘Sland:rd
G [ kopieren  ~ _ i
inflgen F K U+vH~&4-A~ | = =|= [ verbinden und zentrieren ~ | EE v~ % 0 5]
- ‘5 Format Gbertragen
Zwischenablage 1 Schriftart [ Ausrichtung [ Zahl

B [ o

Bed!ngte Als Tgbelle @I 8

Formatierung | formatieren =
rm

ﬁ::ﬂ Regeln zum Hervorheben von Zellen %

Regeln fiir oberste/unterste Werte >

ﬁ Datenbalken >

ﬁ Farbskalen >

=N

Symbolsitze >

[E Neue Regel...

i@ Regeln I6schen >

= Regeln verwalten...

Neue Formatierungsregel

Regeltyp auswahlen:

= ﬁ

Bedingte
g Formatierung v
1]

Bz

Als Tabelle
formatieren ~

= Alle Zellen basierend auf ihren Werten formatieren

= Nur Zellen formatieren, die enthalten

= Nur obere oder untere Werte formatieren

= Nur Werte ber oder unter dem Durchschnitt formatieren

= Nur eindeutige oder doppelte Werte formatieren

I = Formel zur Ermittlung der zu formatierenden Zellen verwenden I

R&eres:hreihung bearbeiten:

‘Werte formatieren, fiir die diese Formel wahr ist:

3>

Vorschau: Kein Format festgelegt

‘ Eormatieren...

| 0K Abbrechen

=$B$2>$F$3 Das Referenzfeld muss mit den Zeilen wandern aber
nicht mit den Spalten!

Manager fir Regeln zur bedingten Formatierung ? x
Farmatierungsregeln anzeigen fir:  [Aktuelle Auswahl b -
[E] Neue Regel [EZ Regel bearbeiten 3 Regel [Bschen [ Bege! duplizieren
Regel (in angez. Reihenfolge) Format Wird angewendet auf Anhalten
Formel: =$82>$F%3 AaBbCcYyZz =$As2:5C520 2 8|

OK | SchiieBen Oberne




A
Ausgaben
Anzeigen/Werbung
I Biicher/Zeitschriften
Blromaterial
Blromaterial
Bliromaterial
Bliromaterial
Biiromaterial
Dienstleistungen
Ferngesprache
Gebihren fiir Online-Dien:
|Investitionsgliter
|Investitionsglter
|Lagermiete
|Miete
|Strom
‘Telefongrundgebiihren
Zeitschriften/Blicher
\Zeitschriften/Bucher
Zeitschriften/Blicher

B C
Netto Betrag UST Steuersatz
400 0,19
21,51 0,07
4,75 0,19
2,81 0,19
5,53 0,19
18,87 0,19
22,16 0,19
125 0,19
125,85 0,19
19,95 0,19
2254,65 0,19
21,65 0,19
1000 0
600 0
152 0,19
36 0,19
42,54 0,07
28,32 0,07
52,63 0,07

Vergeichswert: 500] ~



Wie hebe ich Werte mit Symbolsédtzen unter Verwendung der bedingten Formatierung in
Excel hervor?

1. Wahlen Sie einen Zellbereich aus, dem Sie die bedingte Formatierung der Symbolsatze
hinzufigen mochten.

2 Klicken Bedingte Formatierung > Icon-Sets fur Startseite Wahlen Sie dann die gewlinschte
Symbolgruppe aus. Siehe Screenshot:
= AutoSum - ;W
4

AL

; @] Fill -
Conditional] Format Cell Insert Delete Format Sort &
Formatting -jas Table - Styles~ |~ N T <&@ Llear Filter -
U E _] | Cells Editing
‘i _._.:s;] Highlight Cells Rules + |
| : M N 0 P
Lh_ﬁl_qi] Top/Bottom Rules ¢ |
=| DataBars b
{ Color Scales L 5
.'g":‘__‘ s ; | Dhechona
[F3=5 kon [ [
LE 2§ &3 |
[E MewRule.. s == 4 A N I .
[ B -
gglearRules ¥ ?a%‘g ﬁ@ﬁ}ﬁ@
#=  Manage Rules... |
: +t Ao $ .
Shapes '
@0 08 ;
e @00 e |
enne
| Indicators !
00 < 1%
R A - |
Sie sehen die Symbolsatze, die neben den ausgewahlten Werten hinzugefugt wurden.
Items Amounts
Apple ! 100
Peach b 4 50
Banana ® 60
Orange b~ 4 45
watermelon 3£ 60
Strawberry & 150




Note: StandardmaBig werden diese drei Symbole von Excel berechnet:

(Max und Min sind die groBte und kleinste Anzahl Ihres ausgewahlten Datenbereichs in den
folgenden Formeln.)

1). Das & Das Symbol markiert die Werte, die> = 115.35 sind.

Die Formel lautet 115.35=min + 0.67 * (max - min) =45 + 0.67 * (150-45);

2). Das : Das Symbol markiert die Werte <115.35 und>=79.65.

Die Formel lautet 79.65 = min + 0.33 * (max-min) =45 + 0.33 * (150-45)

3). Und die X Das Symbol markiert die Werte, die <79.65 sind.

Icon

Value Type
q{ ET when value is _}= IE‘ &7 Percent Iz‘
E Iv when < 67 and = IE‘ 33 _Pem‘?’?t IZ‘

K {7 | when < 33

3. Jetzt mussen Sie die Symbolbedingungen fur lhre eigenen Bedurfnisse andern. Wahlen Sie
den Bereich aus und klicken Sie auf Bedingte Formatierung > Regeln verwalten.

B b = gS=Insert -
= | = =

¥ Delete -
Conditional] Format Cell e
Formatting < as Table ~ Styles - L;j Format -
T J I Cells
- = - y
""—&l Highlight Cells Rules * |
i 1‘ r K - .
| L.':_Eﬁ Top/Bottom Rules  * Conditional Formatting RuleiManager &lﬂ
| Show formatting rules for: .*r.enf-Selecﬁo.n lz‘
E Data Bars ’ [ Ernewrote... | | Bhedtrue... | [ X peleteruie | |~
Rule {applied in order shown)  Format Applies to Stop If True #
= R o n
| FE=g
| =4 Icon Sets [ 3
| B MNewRule...
| By Clear Rules v i
Li] Manage Rules... I Close Apply

4. Indem Manager fiir bedingte Formatierungsregeln Wahlen Sie im Dialogfeld die Regel mit
den Symbolsatzen aus, die Sie andern mochten, und klicken Sie dann auf Regel bearbeiten

5. Indem Formatierungsregel bearbeiten Dialogfeld, gehen Sie zu Bearbeiten Sie die

Regelbeschreibung Sektion. In diesem Abschnitt konnen Sie die Regelbedingungen nach
Bedarf angeben.



In diesem Fall andere ich den Regeltyp in Nummer und zeigen nur die 4 Symbol zum Markieren
der Werte, die> =100 sind. Siehe Screenshot:

Formatierungsregel bearbeiten ? X

Regeltyp auswahlen:

= Alle Zellen basierend auf ihren Werten formatieren

= Nur Zellen formatieren, die enthalten

= Nur obere oder untere Werte formatieren

» Nur Werte Uber oder unter dem Durchschnitt formatieren
= Nur eindeutige oder doppelte Werte formatieren

» Formel zur Ermittlung der zu formatierenden Zellen verwenden

Regelbeschreibung bearbeiten:

Alle Zellen basierend auf ihren Werten formatieren:

Formatstil: | symbolsétze ¥ | symbolreihenfolge umkehren

Symbolart; = [ Nur Symbol anzeigen
e0® |

Jedes Symbol entsprechend der folgenden Regeln anzeigen:

¥  wenn Wert:

>= v 33 + Prozent e
¥ wenn < 67 und e

. ¥ wenn < 33

>

Regelbeschreibung bearbeiten:
Alle Zellen basierend auf ihren Werten formatieren:

Eormatstil: |Symbolsatze ¥ | Symbolreihenfolge umkehren

Symbolart: o () Nur Symbol anzeigen
Benutzerdefiniert |¥

Jedes Symbol entsprechend der folgenden Regeln anzeigen:

Symbol Wert Typ
>= ~ | 100 + Zahl v
V ¥ wenn Wert:
>= | v 33 E : Prozent v

Kein Zellensymbol (¥  wenn < 100 und

Kein Zellensymbol wenn < 33




6. Nach dem Klicken auf OK Knopfim Formatierungsregel bearbeiten Dialogfeld wird es zurtick
zum Manager fiir bedingte Formatierungsregeln Dialogbox. Bitte klicken Sie auf OK Taste, um
die Einstellungen zu beenden.

F G 2 z
Iltems Amounts Items Amounts
Apple v 100 Apple 7 100
Peach K 5o Peach 50
Banana 4 60 —=tlr: 2202 &0
Orange ) 4 45 Orange a5
Watermelon [ 60 Watermelon 60
Strawberry [ 150 Strawberry i 150

Das Symbol ,,Bedingte Formatierung festlegen“ wurde jetzt mit Ihren benutzerdefinierten
Regelbedingungen erstellt.



Formelauswertung

y A B C | D E F G H 1
1 Ausgaben Netto Betrag UST Steuersatz

2 Anzeigen/Werbung A 400 0,19

3 Biicher/Zeitschriften A 2151 0,07 Die Formel lautet:

4 Buromaterial ) 475 0,19 115.35 = min + 0.67 * (max - min) = 45 + 0.67 * (150-45)
5 Biromaterial i 2,81 0,19

6 Biromaterial A 5,53 0,19

7 Biiromaterial A 18,87 0,19 67% der Werte 1.511,54 €
8 Biromaterial A 2216 0,19 33% der Werte 745,92 €
9 Dienstleistungen 4 125 0,19

10 Ferngespriche A 125,85 0,19

11 |Gebthren fiir Online-Dien: At 19,95 0,19 |

12 Investitionsgiiter ¥ 2254,65 0,19

13 Investitionsgiter A 21,65 0,19

14 Lagermiete = 1000 0

15 Miete A 600 0

16 Strom A 152 0,19

17 Telefongrundgebiihren A 36 0,19

18 Zeitschriften/Bicher Gl 42,54 0,07

19 Zeitschriften/Biicher a 28,32 0,07

20 Zeitschriften/Biicher il 52,63 0,07

~a

=MIN($B$2:$B$20)+(MAX($B$2:$B$20)-MIN($B$2:$B$20))*67%

Anzeigen der mitwirkenden Felder:

A [} c D E F
1 Ausgaben Netto Betrag UST Steuersatz
2 | Anzeigen/Werbung A 400 0,19
3 Biicher/Zeitschriften i 21,5 0,07 Die Formel lautet:
4 Biromaterial Ly 4,75 0, 115.35 = min + 0.67 * (max
5 Bilromaterial L) 2,81 0,19
6 |Buromaterial Lo 5,53 0,19
7 |siromaterial A 1887 0,19 67% der Werte 1
8 Biromaterial A 22,16 0,19 33% der Werte 745,92 €
9 Dienstleistungen A 125 0,19
10 Ferngespriche A 12585 0,19
11 Gebuhren fir Online-Dien| 19,95 0,19
12 Investitionsgiter ¥ 225465 0,19
13 Investitionsglter A 21,65 0,19
B, spur zum Vorgsnger 17 Formeln anzeigen 12 et » = 2
[ = . 16 Strom B 152 0,19
* Spur zum Nachfolger [\l\/ Fehleruberprifung ~ 1, Telefongrundgebihren |4 2 0,19
. 18 Zeitschriften/Biicher ) 42,54 0,07
5. pfeile entfernen v | (&) Formelauswertung 19 Zeitschriften/Bicher |4 28,32 0,07
20 Zeitschriften/Bicher A 52,63 0,07

ormelliberwachung 21

Schritt fur Schritt Auswertung der Formelrechnung:

Datei Start  Einfilgen  Seitenlayout IFnrmeinIDamn Uberpriifen  Ansicht  Entwicklertools  Hilfe  Power Pivot

ﬁ Z @ E <_]|;:| @ Namen definieren ~ E‘-_—. Spur zum Vorganger W} Formeln anzeigen

G A g o
Funktion | AutoSumme  Zuletzt  Finanzmathematik Logisch Text Datmu. Nachschlagen Mathematikund  Mehr Namens- ' Spurzum Nachfolger /2. Fehleribarprifng

einfigen E verwendet - “  Uhmeit~ und Verweisen + Triganometrie v Funktionen ~ | Manager B Aus Auswahi erstellen F. preile entfemen ~
Funitionshibliothek Definierte Namen ofmeliberwachung
F7 vk Jr =MIN($BS2:$B$20)+(MAX($B52:$B520)-MIN($BS2:88$20))*67%
A B C o] E 5 G H I ] K L M N
1 Ausgaben Metto Betrag UST Steuersatz
2 Anzeigen/Werbung L 400 0,19
3 Bicher/Zeitschriften 2 235 0,07 Die Formel lautet:
4 Biromaterial Ly 4,75, 015 115.35 = min + 0.67 * (max - min) = 45 + 0.67 * (150-45)
5 Birematerial L 2,81 0,19
& Buromaterial $ 5,53 0,19
7 |Bﬁmméterial L 18,87 0,19 67% der Werte | 1.511,54 €
8 Birematerial #2216 0,19 33% der Werte 745,92 €



67% der Werte | 1.511,54€ |

33% der Werte 745,92 €

Formel auswerten

Bezug:
Tabelle1!$F$7

Auswertung:

MIN($B$2:38320) +(MAX($B52:38$20)-MIN($832:8B$20))*67%

Um das Ergebnis des unterstrichenen Ausdruckes anzuzeigen, klicken Sie auf Auswerten.
Das aktuellste Ergebnis wird unterstrichen dargestelit.

Formel auswerten

Bezug:
Tabelle1!$F$7

s




Datenbestand gruppieren

Zuerst sortieren

Datei Start  Einfugen  Seitenlayout  Formeln Uberpriifen  Ansicht  Entwicklertools  Hilfe  Power Pivat § Was mochten Sie tun?

F Aus Text/CSV Zuletzt verwendete Quellen 7 Abfragen und Verbindungen all T2 Y 2 £+ Konsolidieren
i s Y MAE
& Aus dem Web Vorhandene Verbindungen i S s i Duplikate entfernen ' Datenmodell ¥
Daten __ . Alle 3, fportier Filtern Textin
abrufen ~ |- Aus Tabelle/Bereich aktualisieren ~ E TV Enweitert Spalten =% Datenberprifung ~
Daten abrufen und transformieren Abfragen & Verbindungen Sortieren und Filtern Datentools
a2 2 Je Lagermiete
A B C D E F G H I J K L M
1 b Netto Betrag  UST USTin € Bruttobetrag
2 |Lagermiete 1000 e} 0 1000
3 |Miete 600 o 0 600 -
4 |Biicher/Zeitschriften 21,51 0,07 1,5057 PROIGY| | Sorieren g 2
: ;:ﬁ:ﬁ::ﬁ:iz:: ::::: g}g ; :’;;:3 :g::g:: %] Ebene hinzufigen X Ebene bschen Ebene kopieren Optionen.. B Daten haben Uberschriften
7 |zeitschriften/Biicher 52,63 0,07 3,6841 56,3141| | Spate Sortieren nach Reshenfolge
B |Anzeigen/Werbung 400 0,19 76 476| || Sortierennach  ysST Steversatz Zellwerte Mach GréfBe (auisteigend)
9 |Biiromaterial 4,75 0,19 0,9025 5,6525
0 |Bidromaterial 2,81 0,19 0,5339 3,3439
1 |Biromaterial 5,53 0,19 1,0507 6,5807
2 |Blromaterial 18,87 0,19 3,5853 22,4553
3 |Biromaterial 22,16 0,19 4,2104 26,3704
4 | Dienstleistungen 125 0,19 23,75 148,75
5 |Ferngesprache 125,85 019 235115 149,7615
6 |Gebiihren fiir Online-Dien 19,95 0,19 3,7905 23,7405 oF rechen
7 |Investitionsgiiter 2254,65 019 4283835  2683,0335
8 |Investitionsgiiter 21,65 0,19 4,1135 25,7635
9 |Strom 152 0,19 28,88 180,88
:g Telefongrundgebihren 36 0,19 6,84 42,84 Tellergebnisse ? %
= = Gruppieren nach:
Dann Teilergebnisse erzeugen Ausgaben
Unter Verwendung von:
Summe
Teilergebnis addieren zu:
_| Ausgaben
2 . B netto Betrag
Gruppieren Gruppierungd "] UST Steuersatz
[JusTin€
E ebeniy Clautobeing |
Gliederung N
| - Vorhandene Teilergebnisse ersetzen
["] seitenumbriiche zwischen Gruppen einfigen
| B ergebnisse unterhalb der Daten anzeigen |
) = Alle entfernen oK Abbrechen |
4 2 3 A B = = = = E
1 |Ausgaben Netto Betrag UST Steuersatz USTin € Bruttobetrag
[l 3 |Anzeigen/Werbung Ergebi 400 476
] 5 |Biicher/Zeitschriften Ergel 21,51 23,0157
[l 11 |Bliromaterial Ergebnis 54,12 64,4028
|+ 13 | Dienstleistungen Ergebnis 125 148,75
+ 15 |Ferngesprache Ergebnis 125,85 149,7615
[l 17 |Gebiihren fiir Online-Dien: 19,95 23,7405
L& 20 |Investitionsgiiter Ergebnis 2276,3 2708,797
+ 22 |Lagermiete Ergebnis 1000 1000
= 24 |Miete Ergebnis 600 600
* 26 |Strom Ergebnis 152 180,88
[l5] 28 |Telefongrundgebiihren Erg 36 7 42,84
[l 32 |Zeitschriften/Biicher Ergel 123,49 132,1343
= 33 |Gesamtergebnis 4934,22 5550,3218
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Tabellen

Bereich markieren und ,,Einfligen — Tabelle“

Datei  Start § Einfiigen | Seitenlayout Formeln Daten Uberpriifen  Ansicht
—
@ EE! |_—<'> t,éj} D) 3D-Modelle ~ B
PivotTable Empfohlenel Tabelle Bilder Formen Piktogramme 7 Smartart Empfc
v PivotTables! v v f&] Screenshot v Diagr.
Tabellen Mustrationen
Al w i fx  Ausgaben
A B (sl D e
1 |Ausgaben Netto Betrag UST Steuersa UST in € Bruttobetrag|
2 |Anzeigen/Werbung 400 0,19 76 476
3 |Biicher/Zeitschriften 21,51 0,07 1,5057 23,0157
4 |Buromaterial 4,75 0,19 0,9025 5,6525
5 |Biromaterial 2,81 0,19 0,5339 3,3439
6 |Bliromaterial 5,53 0,19 1,0507 6,5807
7 |Biromaterial 18,87 0,19 3,5853 22,4553
2 |Bliromaterial 22,16 0,18 4,2104 26,3704
9 |Dienstleistungen 125 0,19 23,75 148,75
10 |Ferngesprache 125,85 0,19 23,9115 149,7615
11 |Gebiihren fiir Online-Dien: 19,95 0,19 3,7905 23,7405
12 |Investitionsguter 2254,65 0,19 4283835 2683,0335
13 |Investitionsgliter 21,65 0,19 4,1135 25,7635
14 |Lagermiete 1000 0 0 1000
15 |Miete 600 0 0 600
16 |Strom 152 0,19 28,88 180,88/
17 |Telefongrundgebiihren 36 0,18 6,84 42,84
18 | Zeitschriften/Blcher 42,54 0,07 2,9778 45,5178
19 |Zeitschriften/Biicher 28,32 0,07 1,9824 30,3024
20 |Zeitschriften/Bucher 52,63 0,07 3,6841 56,3141
21
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Namen vergeben und Design wahlen

Datel  Sart  Enfigen Seitenlayout  Formeln  Daten  Oberprifen  Ansicht  Entwicklertools  Hilfe  Power Pivot  Tabellenentwurf
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Filtern und Sortieren:

A B
il Ausgaben B Netto BetragBl U
21 Von A bis Z sortieren A00
51
El Von Z bis A sortieren 75
Nach Farbe sortieren > 181
,53
,87
; ,16
' 125
,85
,95
Textfilter > 65
= ,65
Suchen
poo
v!(Alles auswihlen) 500
¥! Anzeigen/Werbung 152
¥ Blcher/Zeitschriften 36
[¥! Baromaterial 54
¥ Dienstleistungen
,32
¥ Ferngesprdche 63
¥ Gebtihren fir Online-Dienste 3
¥ Investitionsglter
I Lagermiete
¥ Miete
~!Strom
¥ Telefongrundgebuhren
. Zeitschriften/Bucher .
|‘ Abbrechen

21

aitt | Exportieren Altuglisieren

Exire Tabellendaten

Teilergebnis:

Zeitschriften/Blicher
Zeitschriften/Biicher
Zeitschriften/Biicher

5] Schalfiache “Fiter”

42,54 0,07 2,9778
28,32 0,07 1,9824
52,63 0,07 3,6841

|=TEILERGEBNIS(S;Tabelle1[Netto Betrag])

Tabelle wird weitergefiihrt:
= Formeln werden Gbernommen

18 .Zeitschriften/Bﬁchar
19 Zeitschriften/Biicher
20 Zeitschriften/Biicher
21 Mall

22|

Geht nur wenn Summen nicht unter der Tabelle stehen.

42,54 0,07 2,9778
28,32 0,07 1,9824
52,63 0,07 3,6841
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45,5178
30,3024
56,3141,

45,5178
30,3024
56,3141
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Beschreibung

Gibt ein Teilergebnis in einer Liste oder Datenbank zuriick. Grundsétzlich ist es einfacher,
eine mit Teilergebnissen versehene Liste mithilfe des Befehls Teilergebnisse in der Gruppe
Gliederung auf der Registerkarte Daten der Excel-Desktopanwendung zu erstellen. Nachdem
eine solche mit Teilergebnissen versehene Liste erstellt wurde, konnen Sie diese mit der
Funktion TEILERGEBNIS bearbeiten.

TEILERGEBNIS(Funktion;Bezugl;[Bezug2];...)
e Funktion Erforderlich. Die Zahl 1-11 oder 101-111, die die Funktion angibt, die fiir

das Teilergebnis verwendet werden soll. 1-11 enthélt manuell ausgeblendete Zeilen,
wihrend 101-111 sie ausschliet; Herausgefilterte Zellen sind immer ausgeschlossen.

Function_num(enthilt Function_num(ignoriert Funktion
ausgeblendete Zeilen) ausgeblendete Zeilen)
1 101 MITTELWERT
2 102 ANZAHL
3 103 ANZAHL?2
4 104 MAX
5 105 MIN
6 106 PRODUKT
7 107 STABW
8 108 STABWN
9 109 SUMME
10 110 VARIANZ
11 111 VARIANZEN
e Bezugl Erforderlich. Der erste benannte Bereich oder Bezug, fiir den Sie das
Teilergebnis berechnen mochten
e Bezug2;... Optional. 2 bis 254 benannte Bereiche oder Beziige, fiir die Sie das
Teilergebnis berechnen mochten
Hinweise

e Wenn es andere Teilergebnisse innerhalb von refl gibt, ref2,... (oder geschachtelte
Teilergebnisse) werden diese geschachtelten Teilergebnisse ignoriert, um eine
Doppelzdhlung zu vermeiden.

o Fiir die Funktionskonstanten von 1 bis 11 bezieht die Funktion TEILERGEBNIS die
iiber den Befehl Zeilen ausblenden im Untermenii Ausblenden und Einblenden des
Befehls Format in der Gruppe Zellen auf der Registerkarte Start der Excel-
Desktopanwendung ausgeblendeten Datenwerte ein. Verwenden Sie diese Konstanten,
wenn Sie das Teilergebnis von ausgeblendeten und nicht ausgeblendeten Zahlen in
einer Liste berechnen mdchten. Bei den Funktionskonstanten von 101 bis 111
ignoriert die Funktion TEILERGEBNIS Datenwerte, die tiber den Befehl Zeilen
ausblenden ausgeblendet wurden. Verwenden Sie diese Konstanten, wenn das
Teilergebnis von ausschlieBlich nicht ausgeblendeten Zahlen in einer Liste berechnet
werden soll.



Diese Arten von Diagrammen gibt es

Je nachdem, welche Werte Sie zu welchem Zweck darstellen mdchten, konnen Sie
unterschiedliche Arten von Diagrammen einsetzen: Unterschiede zwischen Zahlen visualisieren Sie
anders als zum Beispiel prozentuale Anteile. Bereiten Sie Ihre Datenreihe ganz einfach fiir den
Zweck auf, den Sie gerade brauchen, und zeigen Sie den Adressaten des Diagramms, worauf es
Ihnen ankommt.

1. Balkendiagramm: Werte optimal vergleichen

Mit dem Balkendiagramm konnen Sie gut einzelne Werte und Diagrammelemente vergleichen:
Die vertikale Achse beschriften Sie mit den Kategorien, wihrend Sie auf der horizontalen Achse
die Werte einfligen. So ist auf einen Blick erkennbar, welcher der Balken am langsten und welcher
am kiirzesten ist. Zudem sieht man, wie grof3 die Unterschiede zwischen den Werten sind. Durch
die Auswahl der Abstidnde zwischen den Werten konnen Sie Letzteres auch auf Thre Wiinsche
anpassen.
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Balkendiagramm
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2. Liniendiagramm: Entwicklungen Uber einen Zeitraum betrachten

Liniendiagramme eignen sich besonders gut dafiir, Entwicklungen iiber einen bestimmten
Zeitraum hinweg darzustellen. Die x-Achse nutzen Sie dabei fiir die Zeitangaben, die y-Achse fiir
das Ubertragen der Datenreihe zu den Werten. Anhand der steigenden oder fallenden Linie l4sst
sich sehen, wie die Werte sich im Laufe der Zeiteinheiten verdndert haben. Sie konnen auch in
einem Diagramm mehrere verschiedene Entwicklungen in ein und demselben Zeitraum darstellen.
Dann werden auch mehrere Linien angezeigt. Dies kommt hdufig zum Einsatz, wenn Sie die
Auswirkungen einer MaBBnahme darstellen mochten — etwa den Riickgang der Erkrankungen durch
die Einfiihrung und Durchfiihrung eines betrieblichen Sportprogramms.
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3. Flachendiagramm: Anteile darstellen

Mit einem Flachendiagramm konnen Sie sowohl Anteile an einem Ganzen als auch ihre
Entwicklungen darstellen. Ahnlich wie bei einem Liniendiagramm konnen Sie Zeitangaben in der
x-Achse und Werte in der y-Achse angeben. Die Linien zeigen den Verlauf der verschiedenen
Entwicklungen an, und die meist farbig abgesetzten Fliachen verdeutlichen genau, welche Werte
zu welchen Anteilen gehoren.

Flachendiagramm

18
16
14
12
10

S A <

o

Entwicklungen und Anteile eines Ganzen in einem Fldchendiagramm darstellen

gestapeltes Flachendiagramm

25

1 2 3 4 5 6

W Datenreihen1l ™ Datenreihen2



4. Kreisdiagramm: Anteile an einem Hauptelement darstellen

Das Kreisdiagramm in Excel, auch Tortendiagramm genannt, kommt vor allem dann zum Einsatz,
wenn Sie zeigen mochten, wie gro3 die Anteile bestimmter Elemente an einem Hauptelement
sind. Statt einer uniibersichtlichen Datenreihe zeigen Sie anhand unterschiedlich groB3er
,,Tortenstiicke", wie viele Anteile der 100 % des Kreises auf welche Einzelelemente entfallen.

o O @

Kreisdiagramm

m] =2 E3 =4 w5 EHf
O O O

In einem Kreisdiagramm werden verschiedene Anteile am Ganzen wie in Tortenstliicken angezeigt

Hierbei kann allerdings nur eine Datenreihe verwendet werden. Diese Datenwerte, die in Zeilen und
Spalten angeordnet sind, kdnnen aber auch in einem Ringdiagramm abgebildet werden. Der Vorteil
ist, dass dieser Diagrammtyp aus mehreren Datenreihen bestehen kann. AuBerdem kann in die Mitte
zusatzliche Information platziert werden.

Ringdiagramm

>

m Grin = Rot = Blau



5. Saulendiagramm: Werte miteinander vergleichen

Um Werte in einem Sdulendiagramm anschaulich zu machen, beschriften Sie die x-Achse mit den
Kategorien, wihrend Sie die y-Achse mit den Werten versehen. Hier lassen sich Werte besonders
iibersichtlich miteinander vergleichen. Diese Art von Diagramm wird zum Beispiel gern nach
Wahlen eingesetzt, um zu verdeutlichen, welche Partei wie viele Stimmen erhalten hat und wie sie
damit im Vergleich zu den anderen Parteien abgeschnitten hat.

O O O
Sadulendiagramm
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Gruppiertes Saulendiagramm Sollen mehre Werte zu einem

140 Zeitpunkt oder Event auf der
120 X-Achse dargestellt werden
100 bietet sich die ahnliche
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Diagrammtypen in Excel

https://support.microsoft.com/de-de/office/verf%C3%BCgbare-diagrammtypen-in-office-
a6187218-807e-4103-9e0a-27cdb19afb90

e Sidulendiagramm: Dieses Diagramm zeigt die Umsétze von vier Produkten in
verschiedenen Quartalen an.

o Liniendiagramm: Dieses Diagramm zeigt die Temperaturdnderung {iber einen Zeitraum
von 12 Monaten an.

e Kreis- und Ringdiagramme: Diese Diagramme zeigen die prozentuale Verteilung der
Stimmen bei einer Umfrage an.

o Balkendiagramm: Dieses Diagramm zeigt die Anzahl der Besucher in einem Museum nach
Altersgruppen an.

o Fldchendiagramm: Dieses Diagramm zeigt die Entwicklung des Bruttoinlandsprodukts von
drei Landern iiber fiinf Jahre an.

e Punkt (XY)- und Blasendiagramm: Diese Diagramme zeigen den Zusammenhang
zwischen zwei oder drei Variablen an. Das Blasendiagramm verwendet die GroB3e der
Blasen, um eine zusétzliche Dimension darzustellen.

o Kursdiagramm: Dieses Diagramm zeigt die Kursentwicklung einer Aktie liber einen
Zeitraum von sechs Monaten an.

e Oberfldchendiagramm: Dieses Diagramm zeigt die Hohenunterschiede in einer Landschaft
an.

e Netzdiagramme: Diese Diagramme zeigen die Bewertung von fiinf Kriterien fiir drei
Produkte an.

e Treemap-Diagramm: Dieses Diagramm zeigt die Gréfe und den Anteil von verschiedenen
Kategorien in einer hierarchischen Struktur an.

e Sunburst-Diagramm: Dieses Diagramm zeigt die GroB3e und den Anteil von verschiedenen
Kategorien in einer mehrstufigen Struktur an.

o Histogramme: Diese Diagramme zeigen die Héaufigkeitsverteilung von Daten in gleich
grof3en Intervallen an.

o Kastengrafikdiagramm: Dieses Diagramm zeigt die statistische Verteilung von Daten
anhand von fiinf Kennzahlen: Minimum, erstes Quartil, Median, drittes Quartil und
Maximum.

o Wasserfalldiagramme: Diese Diagramme zeigen die kumulative Wirkung von positiven
und negativen Werten auf einen Startwert an.

o Trichterdiagramme: Diese Diagramme zeigen die Abnahme der Werte in einem Prozess
mit mehreren Stufen an.

e Verbunddiagramme: Diese Diagramme zeigen die Kombination von zwei verschiedenen
Diagrammtypen, um verschiedene Aspekte von Daten hervorzuheben.

o Kartendiagramm: Dieses Diagramm zeigt die geografische Verteilung von Daten auf einer
Karte an.




Diagramme erstellen und anpassen

Daten markieren

A B G D E F G H
1 |Aktivititen "X - Account"”
2
3 Tweets  Retweets  Replays  Mentions  Favorits Direct Messages Followers
4 28 2 (1] 0 (4] 0 1
5 47 8 3 2 2 1 8
[ an 12 8 7 4 2 27
7 ‘85 17 11 9 6 3 44
a 101 23 13 10 8 8 67
9 98 28 2 12 10 . 85
10 117 34 D 13 9 6 108
1 101 39 12 15 8 4 115
12 108 45 9 16 7 2 147
13 125 50 15 18 9 9 168
14 22 =2 24 D E 5 2] Und dann Diagramme hinzuflgen
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Diagrammtyp anpassen

Unterschiedliche Darstellung von Werten Saule / Linie
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Achsen formatieren
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Datenpunkte formatieren
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1. Grundfunktionen
Jede Formel beginnt mit ,,=*
Die Rechenoperationen werden durch +,-,*,/ oder % gekennzeichnet
Zellenbezeichnungen kénnen durch ein $ ,eingefroren“ werden. D.h. der Wert verandert
sich beim Verschieben oder erweitern der Formel nicht. Zum Beispiel wird bei B$3 die
Zeile eingefroren wahrend bei $B3 nur die Spalte eingefroren wird. Dem entsprechend
ist bei $B$3 die komplette Zelle fest. Dies wird auch durch die Taste ,,F4“ erreicht

A B C D
:

2 |2

3 3 4 =A3*B3 12
45 6 =$A$2*B3 8

5 |7 8 =A$4*B4 30
6 =A$4*B5 40
=

2. Die Funktion SUMME in Excel

Die Formel zur Berechnung der Summe in Excel lautet “=SUMME(Bereich)“
Zum Beispiel, um die Summe der Zellen A1 bis A5 zu berechnen, wirde die Formel
“=SUMME(A1:A5)” lauten.

Sie kdnnen auch mehrere Bereiche hinzufugen, indem Sie die einzelnen Bereiche mit
einem Komma trennen. Zum Beispiel wirde die Formel “=SUMME(A1:A5, C1:C5)” die
Summe der Zellen A1 bis A5 und C1 bis C5 berechnen.

Es ist auch moglich, eine Bedingung hinzuzufligen, um nur bestimmte Zellen in die
Berechnung der Summe einzubeziehen.
Die Formel “=SUMMEWENN(Bereich; ,,Bedingung*)”

A B
1 Summe 1l Summe 2
2812 3
3 (3 4
4 (5 7
S8l 7 9
6 =SUMME(A2:AS) =SUMME(B2:B5)
7



Far die Summenbereiche konnen auch Namen vergeben werden:

Formeln Daten Uberpriffen Ansicht Entwicklertools Hilfe  Power Pivot

@ @;Namendefinieren v

tmathematik Logisch Text Datumu. MNachschlagen Mathematik und Mehr Namens-
v v v Uhrzeit v und Verweisen ¥ Trigonometrie ¥ Funktionen ~ Manager BZ} Aus Auswahl erstellen
Funktionsbibliothek Definierte Namen

Neuer Name a X

Name: Summe_li

Bereich Arbeitsmappe

Kommentar:

Bezieht sichauf:  -Tabelle1!$B$2:3855 +

OK . Abbrechen

-+ Der Namensmanager wird mit F3 aufgerufen.

Damit kdnnen dann die Namen fur weiterfUhrende Formeln aufgerufen werden.

7 |=SUMME( | Namen einfigen t x
8

a Namen einfugen:

Abbrechen

,s = =SUMME(Summe_1;Summe_2)
A B
1 Summe 1 Summe 2 Summe 1 Summe 2
2 |2 3 2 3
3 |3 4 3 4
4 5 7 5 7
50 9 7 9
6 |=SUMME(A2:A5) =SUMME(B2:B5) 17 23
7 |=SUMME(Summe#I;SummeA2)| 40

3. Die Funktion EINDEUTIG seit Excel 2021

Die EINDEUTIG-Funktion gibt eine Liste von eindeutigen Werten in einer Liste oder einem
Bereich zurlck.

=EINDEUTIG(matrix;[nach Spalte];[genau einmal])

7 A B C D
1 Auflistung Eindeutig
2 a a =EINDEUTIG(A2:A7)
3 |b b
4 b c
5.¢c d
6 d
7 d



4. Die Funktion MITTELWERT in Excel

Die Formel zur Berechnung des Mittelwerts in Excel lautet “=MITTELWERT(Bereich)“,
wobei “Bereich” die Zellen oder den Bereich von Zellen ist, auf die Sie die
Mittelwertfunktion anwenden mdchten. Zum Beispiel wlrde die Formel
“=MITTELWERT(A1:A5)” den Mittelwert der Zellen A1 bis A5 berechnen.

Wenn Sie den Mittelwert fur eine Gruppe von Zahlen mit einer Bedingung berechnen
maochten, konnen Sie die Formel “=MITTELWERTWENN(Bereich;“Bedingung*)”
verwenden, wobei “Bedingung” die Bedingung ist, die erflllt sein muss, um die Zellen
einzubeziehen, und “Bereich” der Bereich von Zellen ist, auf den die Bedingung
angewendet wird.

A B
1
292
= El
4 5
9|7
6 =MITTELWERT(A2:A5) 4,25
7 =MITTELWERTWENN(A2:A5;">3") 12
8

5. Die Funktionen MAX in Excel

Die Funktion “MAX” in Excel gibt den hochsten Wert aus einer Gruppe von Zahlen oder
Zellbereichen zurlick. Die Syntax fur die Funktion MAX lautet “=MAX(Zahl1,[Zahl2],...)“,
wobei “Zahl1” die erste Zahl oder der erste Zellbereich ist, den Sie Uberprifen mochten.
Sie konnen bis zu 255 Zahlen oder Zellbereiche angeben, von denen das Maximum
zuruckgegeben werden soll. Zum Beispiel wirde “=MAX(A1:A5)” das Maximum der
Zahlen in den Zellen A1 bis A5 zuruickgeben.

6. Die Funktionen MIN in Excel

Die Funktion “MIN” in Excel gibt den niedrigsten Wert aus einer Gruppe von Zahlen oder
Zellbereichen zurtck. Die Syntax fur die Funktion MIN lautet “=MIN(Zahl1,[Zahl2],...)“,
wobei “Zahl1” die erste Zahl oder der erste Zellbereich ist, den Sie Uberprifen mochten.
Sie konnen bis zu 255 Zahlen oder Zellbereiche angeben, von denen das Minimum
zuruckgegeben werden soll. Zum Beispiel wirde “=MIN(A1:A5)” das Minimum der
Zahlen in den Zellen A1 bis A5 zurlickgeben.

7. Die Funktion ANZAHL und ANZAHL2 in Excel

Die Funktion “ANZAHL” in Excel gibt die Anzahl der Zahlen in einer Gruppe von Zellen
zuruck. Die Funktion zahlt auch Zellen, die den Wert 0 enthalten, aber nicht leere Zellen
oder Texte.



Die Syntax fur die Funktion ANZAHL lautet “=ANZAHL(Wert1, [Wert2], ...)“, wobei
“Wert1” das erste Element ist, das Sie zahlen mochten, und “Wert2” usw. zusatzliche
Elemente sind, die Sie zahlen mdchten. Sie konnen bis zu 255 Argumente angeben. Zum
Beispiel wurde “=ANZAHL(A1:A5)” die Anzahl der Zellen in den Zellen A1 bis A5
zurlckgeben, die eine Zahl enthalten.

Wenn Sie die Anzahl der Zellen mit einem bestimmten Wert in einem Bereich zahlen
méchten, kdnnen Sie die Funktion “ZAHLENWENN” verwenden. Die Syntax fiir die
Funktion ZAHLENWENN lautet “=ZAHLENWENN(Bereich, Kriterium)“, wobei
“Bereich” der Bereich von Zellen ist, den Sie zahlen mochten, und “Kriterium” das
Kriterium ist, das auf die Zellen in “Bereich” angewendet wird. Zum Beispiel wirde
“=ZAHLENWENN(A1:A5,”>3")” die Anzahl der Zellen in den Zellen A1 bis A5
zuruckgeben, die groBer als 3 sind.

Mit der Funktion ANZAHL2 wird ermittelt, wie viele Zellen in einem Bereich nicht leer
sind. Also inkl. Text

Die Syntax fur ANZAHL2 lautet ,ANZAHL2(Wert1;[Wert2];...)*, wobei das erste
Argument, das die Werte angibt, die Sie in die Zahlung einbeziehen mochten.
Wert2;...

Mit der Funktion ANZAHL2 werden Zellen ermittelt, die beliebige Arten von
Informationen enthalten, einschlieBlich Fehlerwerte und leerer Text (""). Wenn der
Bereich beispielsweise eine Formel enthalt, die eine leere Zeichenfolge zuruckgibt, wird
mit der Funktion ANZAHL2 dieser Wert berlcksichtigt.

e Wenn nur Zellen einbezogen werden sollen, die bestimmte Kriterien erflllen,
verwenden Sie die Funktion ZAHLENWENN.

Felder 6 Formel Ergebnis
2 =ANZAHL(Felder_6) 4

=ANZAHL2(Felder_6) 5
6 =ZAHLENWENN(Felder_6;">4") 3
acht =ZAHLENWENN(Felder_6;"*") 1
10 =ANZAHLLEEREZELLEN(Felder_6) 1
12

8. Die Funktion WENN in Excel

Die Funktion “WENN” in Excel ermdglicht es lhnen, eine Bedingung zu Uberprifen und
eine Aktion auszufuhren, wenn die Bedingung wahr ist, und eine andere Aktion
auszufuhren, wenn die Bedingung falsch ist.



o Gleich: =

e Ungleich: <>

o GroBer: >

o GroBergleich: >=

e Kleiner: <
Bedingungen waren:

Die Syntax fur die Funktion WENN lautet “=WENN(Bedingung, Wert, [Sonst_wert])“,
wobei “Bedingung” die Bedingung ist, die Uberpruft werden soll, “Wert” der Wert ist,
der zurickgegeben wird, wenn die Bedingung wahr ist, und “Sonst_wert” der Wert ist,
der zurickgegeben wird, wenn die Bedingung falsch ist. “Sonst_wert” ist optional. Zum
Beispiel wirde

“=WENN(A1>10, “Ja”, “Nein”)” “Ja” zurlickgeben, wenn der Wert in der Zelle A1
groBer als 10 ist, und “Nein” zurickgeben, wenn der Wert in der Zelle A1 kleiner oder
gleich 10 ist.

Sie konnen auch verschachtelte Funktionen “WENN” verwenden, um komplexere
Bedingungen zu Uberprufen. Zum Beispiel wirde “=WENN(A1>10, “GroB”,
WENN(A1>5, “Mittel”, “Klein”))” “GroB” zurtickgeben, wenn der Wert in der Zelle A1
groBer als 10 ist, “Mittel” zurickgeben, wenn der Wert in der Zelle A1 zwischen 6 und 10
liegt, und “Klein” zurtickgeben, wenn der Wert in der Zelle A1 kleiner oder gleich 5 ist.

9. Die Funktion WENN mit ODER Abfrage

Obergrenze Untergrenze
| 10| 5

7| =WENN(ODER(A5>0bergrenze;Ab<Untergrenze);"ausserhalb Bereich";"innerhalb Bereich"‘)
[WENN(Wahrheétstest: [Wert_wenn_wahr]; [Wert_wenn_falsch]) ]

~N o W N =

Hier prifen wir ob der Wert aus Zelle A7 groBer 10 oder kleiner 5 ist. Wenn eine dieser
Bedingungen erflllt ist, gibt die Formel WAHR zuriick, ansonsten FALSCH.

Insgesamt gibt es vier mogliche Kombinationen von Wahrheitswerten: WAHR/WAHR,
FALSCH/WAHR, WAHR/FALSCH, FALSCH/FALSCH.

10. Die Funktion TEXT und WERT in Excel

Die Funktion ,,TEXT” in Excel ermoglicht es lhnen, eine Zahl oder ein Datum in einen Text
umzuwandeln und das Format des Textes anzupassen. Die Funktion ,,WERT* arbeitet
genau entgegengesetzt und ermaoglicht es Ihnen, einen Text in einen Zahlenwert
umzuwandeln Die Funktion ist nutzlich, wenn Sie beispielsweise eine Zahl als Text in
einem bestimmten Format anzeigen mochten.



Die Syntax fur die Funktion “TEXT” lautet “=TEXT(Wert, Format)“, wobei “Wert” die Zahl
oder das Datum ist, das in einen Text umgewandelt werden soll, und “Format” das
gewulnschte Format des Textes angibt. Das Format wird als Textzeichenkette
eingegeben und kann eine Kombination von Buchstaben, Zahlen und Sonderzeichen
enthalten.

Ein Beispiel fur die Verwendung der Funktion “TEXT” ware “=TEXT(A1, “0.00”)“, wobei
A1 die Zelle mit der Zahlist, die in ein bestimmtes Format umgewandelt werden soll.
Das Format “0.00” wurde die Zahlin ein Textformat umwandeln und auf zwei
Nachkommastellen runden.

Sie konnen auch andere Formatierungen verwenden, um Datums- und Zeitangaben in
verschiedenen Formaten anzuzeigen. Zum Beispiel konnte “=TEXT(A1, “TT.MM.JJJJ”)”
ein Datum wie “01.03.2023” anzeigen, wenn A1 das Datum 1. Marz 2023 enthalt.

11. Die Funktion SVWERWEIS in Excel

Die Funktion “SVERWEIS” in Excel (auf Englisch: “VLOOKUP*) ist eine nutzliche
Funktion, die es ermaoglicht, Daten von einer Tabelle auf der Grundlage einer
Ubereinstimmung mit einer Suchkriterienzeile abzurufen. Die Funktion sucht in der
ersten Spalte einer Tabelle nach einer bestimmten Suchkriterienzeile und gibt den Wert
aus einer anderen Spalte in derselben Zeile zurlck.

Die Syntax fur die Funktion “SVERWEIS” lautet: “=SVERWEIS(Suchkriterium, Tabelle,
Spaltenindex, [Bereich_Verweis])“. Die Funktion besteht aus vier Argumenten:

o “Suchkriterium®: Die Zelle, die den Wert enthalt, nach dem gesucht werden soll.

o “Tabelle“: Der Bereich derZellen, in dem die Daten gesucht werden sollen. Die
Tabelle muss mindestens zwei Spalten haben: eine Spalte mit Suchwerten und
eine Spalte mit zurickzugebenden Werten.

o “Spaltenindex”: Die Spaltennummer (beginnend mit 1), die den
zurtckzugebenden Wert enthalt. Wenn beispielsweise der zuriickzugebende
Wert in der dritten Spalte der Tabelle liegt, ist der Spaltenindex 3.

o “Bereich_Verweis“: Optionaler Wert, der angibt, ob der SVERWEIS eine exakte
Ubereinstimmung mit dem Suchkriterium benétigt (“FALSCH®) oder ob er eine
ungefahre Ubereinstimmung zulasst (“WAHR” oder weggelassen). Wenn der
Wert “WAHR” oder weggelassen wird, gibt der SVERWEIS den nachsten
kleineren Wert zurlick, wenn kein exakter Treffer gefunden wird.

A B C D | E F G
1

2 |Schwein 10 Rind 20

3 Rind 20 =SVERWEIS(D4;A4:B7;2;FALSCH)
4 |Huhn 30

5 wild 40



=Filter

Wenn du mehrere Ergebnisse fur eine Suche benotigst, kannst du dies Filter erreichen.
Beispiel: Mehrere Ergebnisse mit XVERWEIS und FILTER

Angenommen, du hast eine Tabelle mit den folgenden Daten:

A B C Und du mochtest alle Mitarbeiter im Vertrieb finden.

(W Name Bl Abteilung [ Gehalt | Hier ist, wie du das machen kannst:
2 Anna Vertrieb 50000
3 Bemn IT 60000 1. Verwende die FILTER-Funktion:
4 Clara Vertrieb 55000 . .

) Die FILTER-Funktion kann verwendet werden, um
5 David IT 62000 . . . L

: mehrere Zeilen basierend auf einem Kriterium zu
6 Eva Vertrieb 53000, X
- extrahieren.
E F G
Funktion:|Vertrieb v
Vertrieb [
Gegeben ist: d

=FILTER(A2:C6;B2:B6=F2) = =FILTER(A2:C6;B2:B6="Vertrieb")
Diese Formel filtert alle Zeilen, in denen die Abteilung "Vertrieb" ist.
2. Verwende die XVERWEIS-Funktion:

o Wenn du spezifische Werte suchst, kannst du XVERWEIS verwenden, aber flr
mehrere Ergebnisse ist FILTER oft die bessere Wahl.

Beispielin der Praxis

Angenommen, du mdchtest die Namen und Gehalter aller Mitarbeiter im Vertrieb in einer neuen
Tabelle anzeigen:

1. Erstelle eine neue Tabelle:

Name: Gehalt:
=FILTER(Tabelle1[Name];Tabelle1[Abteilung]=F2) =FILTER(Tabelle1[Gehalt];Tabelle1[Abteilung]=F2)

2. Verwende die FILTER-Funktion:
o InZelle E2 schreibst du die folgende Formel:
=FILTER(A2:A6, B2:B6="Vertrieb")
o InZelle F2 schreibst du die folgende Formel:
=FILTER(C2:C6, B2:B6="Vertrieb")

Diese Formeln extrahieren die Namen und Gehalter aller Mitarbeiter im Vertrieb und zeigen sie in
den Spalten Eund F an.



XVERWEIS

=XVERWEIS(Suchkriterium; 5
[Vergleichsmodus]; [Suchmodus])

; [wenn_nicht_gefunden];

Beim XVERWEIS ist die Matrix in Suchmatrix und Riickgabematrix aufgeteilt. D.h. hier kann der
Ruckgabebereich auch links oder auch oberhalb oder unterhalb der Suchmatrix stehen. Somit
wird der SVERWEIS nach links moglich

Funktionsweise der Formel
=XVERWEIS(D5; ; ;“kein Tier da%;)

Vergleichsmodus: 0 (genaue Ubereinstimmung). Dies ist die Standardeinstellung.

Der XVERWEIS schaut nach dem Wert D5 in dem Bereich B4:B9 und gibt bei einem Treffer den
Wert aus A4:A9 zurick.

Rind 10 30 Schwein
Huhn 20 =XVERWEIS( : ;D12:D14;)
Schwein 30
Verschachtelter XVERWEIS
A B G D E F G
1 i
2 Quartal Bruttogewinn |Nettogewinn |Gewinn%
3 1.Qrtl 25.000,00€ 19.342,00€ 29,3%
4
5 | Gewinn- und Verlustrechnung 1. Qrtl 2. Qrtl 3. Qrtl 4. Qrtl Summe
6 Gesamtumsatz 50.000,00€ 78.200,00€ | 89.500,00€ | 308.950,00€ | 526.650,00€
7 Vertriebskosten - 25.000,00€ |- 42.050,00€ |- 59.450,00€ |- 186.950,00 € |-313.450,00€
8 | Bruttogewinn 25.000,00€ 36.150,00€ | 30.050,00€ | 122.000,00€ | 213.200,00€
9 Abschreinbung 899,00 € |- 791,00€ |- 202,00€ |- 2.304,00€ |- 4.196,00€
10 Zinsen 513,00€ |- 853,00€ |- 150,00€ |- 2.472,00€ |- 3.988,00€
1 Einnahmen vor Steuern 23.588,00€ 34.506,00€ | 29.698,00€ | 117.224,00€ | 205.016,00€
12 Steuern 4.246,00€ |- 6.211,00€ |- 5.346,00€ |- 21.100,00€ |- 36.903,00€
13 Nettogewinn 19.342,00€ 28.295,00€ | 24.352,00€ | 96.124,00€ | 168.113,00€
14 Gewinn % 29,3% 27,8% 27,6% 26,9% 27,9%%
15
16 =XVERWEIS(DZ; ; XVERWEIS(5C3; ;$C6:$G14))

—
-~

=XVERWEIS(D2;$B6:$B14; XVERWEIS($C3;$C5:$G5;$C6:$G14))

Es wird Der Referenzwert D2 (Bruttogewinn) in dem Bereich B6:B14 (Gewinn- und

Verlust) Kategorien gesucht

Dann wird der Referenzwert C3 (1. Qrtl) in der gefundenen Reihe von Bruttogewinn der
passende Wert zu C3 gesucht (1. Qrtl) gesucht. Also: Bruttogewinn 1. Qrtl: 25.000,00€




Dynamische Listen flr Datenuberprufung bereitstellen

Zuerst eine Tabelle fur das Sammeln von Werten (auch doppelte)

A B Danach wird daraus ein eindeutiges und sortiertes Array erzeugt:
4
5 C D E
2 £ (S| S
7 5
8 - 5
5 E 7 =SORTIEREN(EINDEUTIG(A9:A19))
10 b | : Z
1 b ol
2 11 e
13 f 12 1t
14 d 13 |h
15 d 14 |j
16 e 15
17 |e
18 e
19 h ] Das Ende der Tabelle (A19) wird (weil Tabelle)
20 dynamisch angepasst

Die Datenuberprufung fur die komfortable Auswahl von eindeutigen Tabellen-Werten richtet
man wie folgt ein:

* Markiere die Zelle C8 (Start-Zelle flir die sortierten und eindeutigen Werte)
* ,die zur Auswahl des Kunden dienen soll.

+ Uber Daten > Dateniiberpriifung wahlt man unter Zulassen: Liste.

* BeiQuelle gibt man den festen Bezug =$C$8# ein.

Das #-Zeichen sorgt hier dafir, dass die dynamische Liste, die in Zelle B3 beginnt, jederzeit
komplett erkannt wird.

A B G D E F G H
4
5
6
7 =SORTIEREN(EINDEUTIG(A9:A19))
(l spatte1 B3 a .
9 a b
ollo : Datentberprifung ? X
11 |b e
12 |j f Einstellungen | Eingabemeldung  Fehlermeldung
13 f h S
14 d i Glltigkeitskriterien
15 d Zulassen:
16 e Liste -~ B Leere Zellen ignorieren
17 e 8 Zellendropdown
18 e zwischen
19 h - Quelle:
20 =$cses +
21
22
23
24 Angderungen auf alle Zellen mit den gleichen Einstellungen anwenden
25 _
26 Alle loschen 0] 4 Abbrechen
27 — —

28



1. Funktion DATUM in Excel

Die Zeitrechnung beginnt hier nicht im Jahre 0 sondern erstam 01.01.1900

01.01.1900 01.08.2019 [

oy

43678,00 Tage seit dem 01.01.1900

Das aktuelle Datum kann mit =HEUTE() dargestellt werden

Datum

ermoglicht es ein Datum aus drei separaten Argumenten (Jahr, Monat und Tag) zu
erstellen.

Die Syntax fur die Funktion “DATUM” lautet “=DATUM(Jahr, Monat, Tag)“, wobei “Jahr”
das Jahr (als vierstellige Zahl), “Monat” der Monat (als Zahlvon 1 bis 12) und “Tag” der
Tag (als Zahlvon 1 bis 31) sind. Es ist wichtig, dass die Argumente korrekt formatiert
sind, da sonst die Funktion moglicherweise nicht richtig funktioniert.

NETTOARBEITSTAGE

Funktion “Nettoarbeitstage” berechnet die Arbeitstage, zwischen einem Start- und einem
Enddatum incl. Wochenenden.

D11 > Jx =NETTOARBEITSTAGE(A11;B11;D23:D26)

A B C
=

] stat | Ende | |
oW 01012019 | 19.01.2009 | |

Funktion Nettoarbeitstage

12 Tage
4 05.01.2019 | 14.01.2009 | | 6 Tage
B 07.01.2019 | 14012009 | | 6 Tage
(£¥ 06.01.2019 | 21012019 | | 9 Tage

04.03.2024 10.03.2024

=TAGE(C3;B3) =6 Tage = dazwischen liegende Tage



=NETTOARBEITSTAGE(B3;C3) =5 Tage = Arbeitstage inkl. Des ersten Tages

=NETTOARBEITSTAGE(A1;A2)

A B Zeigt Arbeitstage zwischen 2 Daten an.

(Sa & So)
1 07.10.2024 5
2 13.10.2024

Es kdnnen auch zusatzlich freie Tage
definiert werden

A B c | D | E F G
07.10.2024|D2) 1 | 08.10.2024

13.10.2024 1 11.10.2024

Der Starttag zahtt mit. |5 . emss

Funktionsargumente ? X

1
2
3
4
5 | NETTOARBEITSTAGE
6
i/
8
9

Ausgangsdatum Al | = 5572
Enddatum A2 2| = 45578
Freie_Tage D1:D2 | - (4557345576}
10 | e
il - Gibt die Anzahl der Arbeitstage in einem Zeitintervall zurtick.
12|
13 Ausgangsdatum ist die fortlaufende Zahl, die das Ausgangsdatum reprasentiert.
14|
15|
16, -
17- ormelergebnis = 3
18: Hilfe fiir diese Funktion OK Abbrechen
19 | — ~ E—
A B C D
1 07.10.2024 3 08.10.2024
2 | 13.10.2024 11.10.2024
=ARBEITSTAG(A1;20;D8:D9)
A B C Arbeitet anders herum. Es wird das
1 | 07.10.2024| 06.11.2024| 31.10.2024 Datumangezeigtis zu dem die
2 01.11.2024 Arbeitstage reichen. Der Starttag

- zahlt nicht mit.



NETTOARBEITSTAGE.INTL

Wenn andere Wochenender als Samstag & Sonntag vorliegen kann
=NETTOARBEITSTAGE.INTL verwendet werden. Hier wird entweder eine Wochenendstruktur Mit
den Kennzahlen 1 -17 vorgegeben (Excel nennt die Optionen) oder in der Form von 0000011
beginnend mit Montag angegeben werden.

=NETTOARBEITSTAGE.INTL(DATUM1;DATUM2;"0010001";{Freie Tage})

A B Berlcksichtigt anders liegende
Wochenenden bzw. freie Tage.
1 07.10.2024 L.
2 13.10.2024 Hler“wurde »2% fur Sonntag und Montag
gewahlt.
3
Der Starttag zahlt zwar mit, ist aber Montag,
also Frei.
Funktionsargumente ? X
NETTOARBEITSTAGE.INTL
Ausgangsdatum + -
Enddatum + -
Wochenende | -
Freie_Tage [EI =

Gibt die Anzahl der vollstandigen Arbeitstage zwischen zwei Daten mit benutzerdefinierten Wochenendparametern zurtick.

Ausgangsdatum ist die fortlaufende Zahl, die das Ausgangsdatum reprasentiert.

Formelergebnis =

‘Hl\fe fiir diese Funktlon} OK Abbrechen

Oder:

Fur das Wochenende kdnnen Zeichenfolgenwerte aus sieben Zeichen angegeben
werden, wobei jedes Zeichen flr einen Wochentag, beginnend mit Montag, steht.
1 bezeichnet einen arbeitsfreien Tag,

0000111 =>» 4Tage-Woche Mo. - Do.



Wochenendnummer Wochenendtage

1 oder nicht angegeben Samstag, Sonntag
2 Sonntag, Montag

3 Montag, Dienstag
4 Dienstag, Mittwoch
5 Mittwoch, Donnerstag
6 Donnerstag, Freitag
7 Freitag, Samstag

11 Nur Sonntag

12 Nur Montag

13 Nur Dienstag

14 Nur Mittwoch

15 Nur Donnerstag

16 Nur Freitag

17 Nur Samstag

Aus einem Datum ein Quartal erstellen

=GANZZAHL((MONAT(Datum)+2)/3)&% Quartal®

Feldname: Datum:

01.04.2024

="Quartal "&GANZZAHL((MONAT(Datum)+2)/3):
Monat:

Quartal 2
4




Eigene Funktion erstellen (=LAMBDA) ab EXCEL 2024

=LAMBDA(Variable;Formel) (Testvariable)

=LAMBDA(datum; "Quartal "&GANZZAHL((MONAT(Datum)+2)/3) (25.1.2023)

Neuen Namen definieren:

Formeln Daten Uberpriifen Ansicht Entwicklertools Hilfe  Power Pivot

g 8 G Geeoniien s acis

<A 39 spur zum Nachfolger A Fehleruberprifung

()

rmathematik Logisch Text Datumu. Nachschlagen Mathematik und Mehr MNamens-

i v ¥ Uhrzeit ¥ und Verweisen v Trigonometrie ~  Funktionen ¥ Manager B} aus Auswahl erstellen [ Pfeile entfernen  ~ @ Formelauswertung

Funktionsbibliothek Definierte Namen Formeliberwachung
Hier z.B. ,Quartal“
Namens-Manager O X
Neu... Bearbeiten... Loschen Filter ~
|
Name Wert Bezieht sich auf Bereich

=LAMBDA(datum;GA... Arbeitsma..

Bezieht sich auf:

P =LAMBDA(datum;GANZZAHL((MONAT(datum)+2)/3)&". Quartal") L

SchlieBen

! [
Bezieht sich auf: Die komplette LAMBDA Funktion ohne Testparameter.

Danachist eine Funktion =QUARTAL(datum) verfligbar.

Der Wert in der Klammer wird in die definierte Variable in der LAMBDA Funktion tibernommen
und dient der weiteren Berechnung.

| A B
10
11 17.05.2025|2. Quartal
12 =Quartal(A11)
1=




Gantt Chart erstellen

A A B c | D E

1| Projekt 1

2

3 B startdatum Bl Tage B Abschluss Bl Gesamtlinge§d

4 Material bestellen 29.11.2024 5 06.12.2024 7

5 Baustelle einrichten 06.12.2024 3 11.12.2024 5|

GW_Ku_nde_n informieren 15.12.2024 1 16.12.2024 1|

7 Personal einteilen 17.12.2024 4 23.12.2024 6

8 |Bau Durchfiihrung |  02.01.2025 15 23.01.2025 21,
Startdatum B Tage Bl Abschluss Bl Gesamtlinge [ - |
45625 5 =ARBEITSTAG([@Startdatum];[@Tage]) =[@Abschluss]-[@Startdatum]
45632 3 ' =ARBEITSTAG([@5Startdatum];[@Tage]) =[@Abschluss]-[@5Startdatum]

Tatigkeit B startdatum B Tagl Abschluss Bl Gesamtlinge |
| Material bestellen 06.12.2024
Baustelle einrichten 06.12.2024 11.12.2024
Kunden informierer 15.12.20: 16.12.2024

|Personal einteilen 23.12.2024 6

23012005 21

Startdatum zu Zahlen formatieren und dann Spapelbalken Diagramm erzeugen.
Danach kann das Startdatum wieder Ein Datum werden

Diagrammtitel Diagrammtitel

Bau Durchfirung I S Bau Durchflihrung —
Personal eimeilen N Personal einteilen i ]
Kunden informieren [ N R Kunden informieren 1
Baustelle einrichten | NG Baustelle einrichten =
Material bestellen | RN Material bestellen [ |
U S P S o e S . PN L '3 i LY o
'\f’é} °">¢ "»9';“ m""'&b ""'\:& w“T;L’» f\,“":'\"“ » f’}} 'f’.'\? W ¢§m b'f’{} -\QO ’\ps}’\' p{-“ Nh'?'," ,LK.‘:? »” \Z"}"f? ﬂ',”.‘\:"(? '»‘"Ib

®Startdatum  m Gesamtlinge Startdatum  m Gesamtlange

Datenpunkte (Startdatum) formatieren: Keine Fullung, keine Kontur



Die Reihenfolge der Events ist leider verkehrt herum und die X-Achse braucht 7 Tage. Deswegen:
Achse formatieren Y

+ Achsenoptionen Textoptionen

& ¢ @[]

v Achsenoptionen Achse formatieren v X
Achsentyp

) _ + Achsenoptionen Textoptionen
O Automatische Auswahl basierend auf

O Textachse & Q IE I.

O Datumsachse

Horizontale Achse schneidet
v Achsenoptionen

(o) Automatisch

Grenzen
O Bei Rubriknummer L
Minimum 45591,0 Auto
O Bei gréBter Rubrik
Achsenposition Maximum 45685, Auto
Einheiten

O Auf Teilstrichen
O Zzwischen Teilstrichen Hauptstriche Zurickset

I Kategorien in umgekehrter Reihenfolgel Teilstriche Auto

Der Titel wir nicht ,,per Hand geschrieben“ sondern per Formel aus dem Arbeitsblatt.

fr | =Tabelle1!$BS1
B e | D _ E F G H
Projekt 1
Bl startdatum Bl Taglll Abschluss B Gesamtlinge Bl
ellen 29.11.24 5 06.12.2024 Fii
richten 6.12.24 3 11.12.2024 5
mieren 15.12.24 1 16.12.2024 15
eilen 17.12.24 4 23.12.2024 6
wrung 2.1.25 15 23.01.2025 21,

O = - 0
' |
lProjekt l]
O ——
™ 3 ™ ™ ™
v B YV b b Vv V 2 el
P AR R R R g
W L N v L \ v e Ny % a5
Material bestellen [ |
Baustelle einrichten
o - o)
Kunden informieren ]
Personal einteilen B
Bau Durchfiihrung | ]
Startdatum  m Gesamtlinge
O O O

Der Start der X-Achs sollte erst ein Tag vor Beginn starten:



Achse formatieren v X

v Achsenoptionen Textoptionen
— A
O ool

v Achsenoptionen

Grenzen
Minimum 28.11.2024 Auto
Maximum | 45689,0 Auto

< < < <
o ot o (o] o~ (7s] I
-~ o o o I k- k) ™ ™~
— ol — — - ™~ ~ - —
od - o ai o A = [t} o
(o'} w - — o o [=3] - o

Material bestellen -
Baustelle einrichten -
Kunden informieren I

Personal einteilen -

Projekt 1 Startdatum ™ Gesamtlinge

30.1.25



Einfache WENN-Formeln

Nachbestellt werden muss es dann, wenn der angegebene Mindestbestand unterschritten
wird, und zwar um das Dreifache der Differenz zwischen dem Mindestbestand und dem
aktuellen Lagerbestand.

Wenn der Mindestbestand nicht unterschritten wird, soll die Zelle in Spalte D leer bleiben.

A B D
Nachbestellung

Produkt Lagerbestand Mindestbestand erforderlich?
Produkt A 18 25 21
Produkt B 15 18 9
Produkt C 30 20 nein
Produkt D 3 12 27
Nachbestellen? Spalte B <Spalte C

Menge?

Spalte C - Spalte B x3




Verschachtelte Wenn-Funktion

Die Bonusregeln sind wie folgt:

Wenn die Leistungsbeurteilung Hervorragend ist und das Gehalt
hoher als 5000 ist, erhalten die Mitarbeiter einen Bonus von 10%
ihres Gehalts.

Wenn die Leistungsbeurteilung Gut ist und das Gehalt héher als
4000 ist, erhalten die Mitarbeiter einen Bonus von 5% ihres Gehalts.

Wenn die Leistungsbeurteilung Akzeptabelist und das Gehalt hoher
als 3000 ist, erhalten die Mitarbeiter einen Bonus von 2% ihres
Gehalts.

Wenn die Leistungsbeurteilung Ungentigend ist oder das Gehalt
niedriger oder gleich 3000 ist, erhalten die Mitarbeiter keinen
Bonus.

A B & D
Mitarbeiter Leistung Gehalt [€] Bonus [€]
Mitarbeiter A Hervorragend 5500 550
Mitarbeiter B Gut 4200 210
Mitarbeiter C Akzeptabel 3200 64
Mitarbeiter D Ungenigend 2800 0

Wenn B = ,Hervorragend / Gut / Akzeptabel / Ungenugend®

und

Gehalt>5000 /4000 /3000




Zinssatze basierend auf Kontostianden

= Wenn der Kontostand tiber 15.000 Euro liegt, betragt der Zinssatz
20%.

= Wenn der Kontostand tiber 72.500 Euro liegt, betragt der Zinssatz
17,5%.

= Wenn der Kontostand tiber 70.000 Euro liegt, betragt der Zinssatz
15%.

= Wenn der Kontostand uiber 7.500 Euro liegt, betragt der Zinssatz
12,5%.

= Fur Kontostande tiber 5.000 Euro betragt der Zinssatz 710%.

= Wenn der Kontostand 5.000 Euro oder weniger betragt, betragt der
Zinssatz 0%.

A | B
Kontostand Zinssatz [%]
22.000,00 € 20,0%
13.500,00 € 17,5%
8.000,00 £ 12.5%
6.500,00 € 10,0%
4.000,00 £ 0,0%

=WENN(C52>15000;20%;"nachste")
=WENN(C52>15000;20%;WENN(C52>12500;17,5%;"nachste"))

=WENN(C52>15000;20%;WENN(C52>12500;17,5%;WENN(C52>10000;15
%;"nachste")))



Einfache WENN-Formeln

... J
Nachbestellung | 18| 25|=WENN(B5<C5;(C5-B5}*3;"nein")

Produkt Lagerbestand Mindestbestand erforderlich? - i T AT —
(Wahrheitstest; [Wert_wenn_wahr]; [Wert_wenn_falsch])

S 18 25 7 15 18 | WENN(Wahrt t‘l\.Et‘. t; [Wert_wenn_wahr]; [Wert_wenn_falsch]

Produkt B 15 18 9

Produkt C 30 20 nein

Produkt D 3 12 27

Nachbestellt werden muss es dann, wenn der angegebene Mindestbestand unterschritten
wird, und zwar um das Dreifache der Differenz zwischen dem Mindestbestand und dem
aktuellen Lagerbestand.

Wann dar Mindacthactand ninht wintarcrhrittan wrrd onll dia 7alla in Qralta N laar

Verschachtelte Wenn-Funktion

B ey < =tunc I Gehart]lel g ponus/lel [Hervorragend| 5500| =WENN(B16="Hervorragend";WENN(C16>5000;10%*C 16;0); WENN(B16="Gut"; WENN(C16>4000;5%*C16;0);WENN(B16
Mitarbeiter A Hervorragend 5500 550 N . i L
Mitarbeiter B Gut 4200 J10]  Gut 4200 ="Akzeptabel JWENN(C 16>3000;2%*C16;0);0)))
Mitarbeiter C  Akzeptabel 3200 c4|  Akzeptabel 3200 WENN.'\;‘\:.; v rt_wenn_falsch])
Mitarbeiter D Ungeniigend 2800 0
Die Bonusregeln sind wie folgt:
= Wenn die Leistungsbeurteilung Hervorragend ist und das Gehalt hher als 5000 ist,
erhalten die Mitarbeiter einen Bonus von 10% ihres Gehalts.
= Wenn die Leistungsbeurteilung Gut ist und das Gehalt héher als 4000 ist, erhalten die
Mitarbeiter einen Bonus von 5% ihres Gehalts.
= Wenn die Leistungsbeurteilung Akzeptabel ist und das Gehalt héher als 3000 ist,
erhalten die Mitarbeiter einen Bonus von 2% ihres Gehalts.
= Wenn die Leistungsbeurteilung Ungeniigend ist oder das Gehalt niedriger oder gleich
3000 ist, erhalten die Mitarbeiter keinen Bonus.
Zinssitze basierend auf Kontostinden
Kontostand  Zinssatz [%] [ 22.000,00 € | =WENN(A35>15000;20%; WENN{A25>12500;17,5%;WENN(A35>10000;15%; WENN(A35>7500;12,5%;WENN(A35>5000;10%;0)))))
22.000,00 € 20,0% o
13.500,00 € 17,5%
8.000,00 € 12,5%
6.500,00 € 10,0%
4.000,00 € 0,0%

= Wenn der Kontostand iber 15.000 Euro liegt, betréagt der Zinssatz 20%.

= Wenn der Kontostand tiber 12.500 Euro liegt, betragt der Zinssatz 17,5%.

= Wenn der Kontostand Uiber 10.000 Euro liegt, betragt der Zinssatz 15%.

= Wenn der Kontostand tiber 7.500 Euro liegt, betragt der Zinssatz 12,5%.

= Fiir Kontostande iber 5.000 Euro betrégt der Zinssatz 10%.

= Wenn der Kontostand 5.000 Euro oder weniger betragt, betragt der Zinssatz 0%.

Ebene 1 Ebene 2 Ebene 3 Ebene 5
Knt-Stnd (Test) ~ 4.000,00€ néachste nachste nachste nachste 0



Anz.

Anzahl Personen
1 =ZAHLENWENNS($BS$3:5BS$8;F3;$C$3:5C$8;G3)

1
2
0

Umsatze gesamt fiir
Auftrage

entsprechend Anzahl

Name Region Auftrage Umsatze Region Auftrage
Robert Osten 75 HEH#HEHEHE Osten >=50
Susanne Osten 2 HHtHEHEHEH Westen >=50
Christa Westen 97 HuH#HEHEHE Norden >=50
Monika Norden 63  HuH#HEHEHE Siden >=50
David Norden 89  HiHHHHHHIH]
Winni Siden 25 HiHHHHHHHE
Auftrage
F4 um Zellen absolut zu machen Osten >=50
Westen >=50
Norden >=50
Suden >=50
Funktionsargumente {4 X
ZAHLENWENNS
?| = {"Osten”;"Osten";"Westen";"Norden”;"No...
Kriterien1  F3 2| = -ostenr
Kriterienbereich2 | $C$3:$C$8 ?ﬂ| = (75.2:97,63;89;25}
Kriterien2  G3 2| = s

Zahit die Anzahl der Zellen, die durch eine b

Menge von Bedingungen oder Kriterien festgelegt ist.

Kriterienbereich1: ist der Zellenbereich, der fiir eine bestimmte Bedingung ausgewertet werden
soll.

Formelergebnis = 1

oK Abbrechen

ilfe.fir diese Funki

Auftrage(>=50)
49.017,00 € =SUMMEWENNS(SDS$3:5DS8;5852:5858,F13;9C$3:5C$8;G13)

41.107,00 €
126.739,00 €
- £
(Funktionsargumente ? X
SUMMEWENNS
_2_ = {49017,77738,41107,57243;69496,72707}
Kriterien_Bereich1 $BS3:3838 E_. = {“Osten";"Osten";"Westen";"Norden";"No...
Kriterien1 F13 E = "Osten"
Kriterien_Bereich2  $C3$3:5C$8 4| = (75297638925
Kriterien2 G13 2| =50
| = 49017

| Addiert die Zellen, die von einer bestimmten Gruppe von Bedingungen oder Kriterien angegeben sind.
| Summe_Bereich: sind die tatsachlich zu addierenden Zellen.
|

Formelergebnis = 49.017,00 €

iife fir diese Funkti -‘. Abbrechen

|
[




Verbrauch und Wetter

| A B | C D E
1
2 Ablesedatum Tage Zahlerstand Verbrauch Temperatur
3 24.01.2024 0 0 0,0 m?
4 16.02.2024 23 12 12,0 m?
S | 04.03.2024 14 39 27,0m?
6 0

-

Spalte A: Datum

Spalte B: Aktuelles Datum minus vorangegangenes Datum (wenn nicht ,,0%)

Spalte C: Abgelesener Zahlerstand

Spalte D: Aktueller Zahlerstand minus vorangegangener Zahlerstand (wenn nicht,,04)

Spalte E: SVERWEIS auf Wetterdaten (2. Tab) =
=SVERWEIS(A3;Wetter! $A$3:$D$106;2;FALSCH)

Zusatzlich Mittelwert aus Tagen und Verbrauch

Ablesedatum Tage Zahlerstand Verbrauch
45315 0 0 =WENN(B3>0;C3-C2;0)
45338 =WENN(A4<>0;A4-A3;0) 12 =WENN(B4>0;C4-C3;0)
45355 =WENN(A5<>0;A5-A4;0) 39 =WENN(B5>0;C5-C4;0)

=WENN(A6<>0;A6-A5;0)

Wetterdaten:
https://meteostat.net/de/place/de/konigs-wusterhausen?s=10385&t=2024-01-01/2024-09-23

A B c D
1
2 Datum tavg tmin tmax
3 01.01.2023 14,2 11,3 16
4 02.01.2023 12,7 7,2 15,5
5  03.01.2023 45 0,1 85
6 04.01.2023 6,8 2.2 10,3
7 | 05.01.2023 8.2 1,6 101 Temperatur
8 06.01.2023 6,3 11 10,5
9  07.01.2023 7.8 43 10,6 |=5VERWE|5( |
]? 08.01.2023 6,8 3,6 89 | SYERWEIS(Suchkriterium; Matrix; Spaltenindex; [Bereich_Verweis]) |

09.01.2023 5,8 3,2 8,4




Power Query aus Ordner

=]

Alle, zu konsolidierenden Daten mussen
in einem Ordner stehen.

Datei Start

Aus Text/CSV

Aus Datei
Aus Datenbank
28 Aus Azure

Aus Onlinediensten

b
7]

Ay -

| Abfrageoptionen

i@

Einflgen

& Aus dem Web
[ Aus Tabelle/Bereich

< Aus anderen Quellen

Abfragen kembinieren

Seitenlayout  Formeln [EBEICH]

% Zuletzt verwendete Quellen
Vorhandene Verbindungen
aktua
i Aus Excel-Arbeitsmappe
Aus Text/CSV

a1 Aus XML

Von JSON

’ Aus QOrdner

a', Aus SharePoint-Ordner

Power Query-Editor starten

& Datenquelleneinstellungen.

Y:\VHS\Beschreibungen\Power Query\Verkaufe

Content Name Extension Date accessed Date modified Date created Attributes
Binary Verkaufe 1.xlsx  .xlsx 14.09.2024 10:37:07 | 14.09.2024 10:31:14 14.09.2024 10:37:07 Record
<

Kombinieren ~

Laden Daten transforr

Daten kombinieren und transformieren
Kombinieren und laden

Kombinieren und laden in

Auswahl von Datei und Tab:

Wahlen Sie das 2

sm e g

Machname  Artikniname Anzahl Artialpreis

Vornama

Laufende Nummer  Datum

nieren

Folder Path

Y:\VHS\Beschreibungen\Pow:

>

Abbrechen

SchlieBen und Laden
nicht vergessen!

.
~

%

Verkaufe - Power Query-Editor

4 2 m Start Transformieren Spalte
Py = Eigenschaften
= <
2 L el ¢ Erweiterter Editor
10 i Schliefen Vorschau
& laden ~ aktualisieren - — vVerwalten
ateie o] SchlieBen Abfrage




Nun kommen die Daten fir den Folgemonat in den gleichen Ordner:

W Verkiufe

VHS > Beschreibungen > er Query > Verkaufe

Mappel - Excel

1 3 !
ifen Ansicht  Entwicklertools Hilfe Power Pivot i ?;‘.gijgi: ET::ZL Z;s:::ann i:';:r £ i g:;
4 10.01.2024 Michael Meyer Apfel 3 0,5
==z ‘ & (=] Eigenschaften 5 05.01.2024 Thorsten  Scholle Apfel 1 05
. \}' L& 6 05.01.2024 Andreas Miller Orange 1 1
= e 7 05.01.2024 Britta Schulze Orange 1 1
t | Exportieren Aktualisieren 8 01.01.2024 Britta Schulze Melone 1 2
v ¥ €2 Verkniupfung aufheben 9 01.01.2024 Thomas  Schuster  Kiwi 2 12
10 01.01.2024 Mathias Hummel Ananas 1 2
Externe Tabellendaten 11 05.01.2024 Thorsten  Scholle Zitrone 4 0,4
12 10.01.2024 Kerstin Forster Pflaume 3 01
13 10.01.2024 Daniela Hausmann  Orange 1 3
14 01.01.2024 Andreas Miller Apfelsine 2 1
15 05.01.2024 Kasten Fischer Apfel b 0,5
16 10.01.2024 Mathias Hummel Kiwi 4 1,2
17 01.01.2024 Daniela Hausmann Zitrone 2 0,4
18 05.01.2024 Andreas Miiller Pflaume g 0,1
19 10.01.2024 Mathias Hummel Apfelsine 5 1
20 01.01.2024 Britta Schulze Apfel 2 0,5
21 05.01.2024 Thomas Schuster Zitrone 1 0,4
22 05.02.2024 Kasten Fischer Banane 5 0,7
23 05.02.2024 Britta Schulze Orange 4 1
24 119.02.2024 Michael Meyer Apfel 3 0,5
25 |17.02.2024 Thomas Schuster Kiwi 2 12
26 28.02.2024 Andreas Miller Orange 5 14
27 09.02.2024 Claudia Sandmann  Apfel 2 0,5
28 |03.02.2024 Mathias Hummel Ananas i 2
29 05.02.2024 Thorsten Scholle Zitrone 6 0,4
30 17.02.2024 Kerstin Farster Pflaume 4 0,1

Duplikate entfernen...

Oberprafen  Ansicht  Entwicklertools  Hilfe  Power Pivot  Tabellenentwurf Abfrage € Was méchten Sie tun?
1 Abfragen und Verbindungen | 1655 i 2R . v
o — | 2 A7 = ©
=] El h =
dete  Vorhandene Alle dgenschaften z Sortieren  (Filtern| Text in Blitzvorschay Duplikate (Datentberprifung |
Verbindungen | aktualisieren N T Erweitert Spalten ~
Abfragen & Verbindungen | Sortieren und Filtern Datentools
Duplikate entfernen L X
S H ! | Wahlen Sie zum Laschen doppelter Werte mindestens eine Spalte aus, die doppelte Werte o
enthalt
2 0,7 -
x 6"5 3= alles markieren 8= Markierung aufheben @ Daten haben Uberschrifien
g
3 05
i) 0,5 spalten
= L & Datum
= g @ vormame
; 1’: @ Nachname
' 8 Artikelname
i 2
Anzahl
4 0,4
3 0,1
1 i OK |  Abbrechen
L 2 1 - -
Microsoft Excel =

o 1 doppelte Werte gefunden und entfernt; 40 eindeutigen Werte verbleiben. Beachten Sie, dass die Anzahl leere Zellen, Leerzeichen usw. umfassen kann.

OK



Anwendung zum Konsolidieren einzelner Zeilen aus mehreren Dateien

Es sind nur ,,die wichtigen Produkte“ zu Ubernehmen...

Datei 1: Messwerte 1.xlxs Datei 2: Messwerte 2.xlxs

Wichtig _ Produkt  Messwert Wichtig  Produkt  Messwert
X Wasser 501 X Wasser 60 |
Wein 201 X Saft 301
X :'I::" gg : Almdudler 251
X Cola 101

Sicherheitshalber werte als Tabelle formatieren

Daten =» Daten abrufen =» Aus Ordner

C\Users\chris\Desktop\Messwerte

Content Name Extension Date accessed Date modified Date created Attributes
Binary Mappe2.xlsx Xlsx 03.02.2025 13:23:27 03.02.2025 13:23:27 03.02.2025 13:23:26 Record
Binary Messwerte 1.xlsx | .xlsx 03.02.2025 13:23:00 03.02.2025 13:23:00 03.02.2025 13:23:00 Record

Daten kombinieren und transformieren

| Kombinieren ~ Laden |~ Daten transfe
I Daten kombinieren und transformieren '
ombinieren und laden
Kombinieren und laden in...
I ¥ [

Dateien kombinieren

Wahlen Sie das aus jeder Datei zu extrahierende Objekt aus. Weitere Informationen

Folder Path

C;\Users\chris\Desktop\M%
C:\Users\chris\Desktcop\M%

50
40
60
30
10

Beispieldatei: ‘ Erste Datei - ‘
| 2| | Tabellel
Anzeigeoptionen ~ (2 Columnl Messwerte 2 Column3
¥ Parameterl [7] null null null
s Wichtig Produkt Messwert
Die erste Spalte (wichtig) nur nach ,x“ filtern X Wasser 60
X Saft 30
5. M Source.Name ~ | Af Columnl - .Aﬂc Messt sl Alrdidles 25
8. Aufsteigend sortieren
k| Absteigend sortieren Produkt X Cola 10
Wasser
Wein Start Trar
Milch
Leere entfernen Bier . .
e g . Jetzt schlieBen &
N
Suchen laden t Sl
= = SchlieBen Vorschau
oL & laden - J aktualisieren -
Wichtig SchlieBen
| o | Abbrechen A B € D
- - - 1l Source.Name [ wichtig @ Produkt [l Messwert Bl
2 |Messwerte 1.xlsx x Wasser
3 Messwerte 1.xlsx x Milch
= Aktualisieren 4 Messwerte 2.xlsx x Wasser
= Duplikate entfernen 5 Messwerte 2.xlsx x Saft
6 Messwerte 2.xlsx x Cola
7
Q



Power Query mit Zusammenfuhrung

‘“ Aus Text/CSV Zuletzt verwendete Quellen
s As dem Web Vorhandene Verbindungen e
Daten | _ Alle
abrufen ~ Aus Tabelle/Bereich akiualisieren ~
Ablr
Aus Datei 5 (@ s Excel-Arbeitsmappe
Aus Datenbank Ls Aus Text/CSV
58 Aus Azure L 1 Aus XML
¥
Aus Onlinediensten 4 Von ISON

& Aus anderen Quellen L Aus Orener

5 Abfragen kombinieren  * | | g, fus SharePoint-Qrdner

# Power Query-Editor starten.

5 Datenquelieni

Abfrageopt

Mehrere Elemente ,,anklicken® um alle Tabs zu nutzen.

Die daten, in die konsolidiert werden soll zuerst anwahlen.

iuﬁm-mmm—mm- BELCHEM  Uberpruten  Ansicht Entwicklertools Hilte  Power Sivot L/ Was mochig
F

»  Navigator

=]

L Artikel

Vorschau heruntergeladen am Donnerstag

n

¥ Mehrere Elemente auswahlen

Anzeigeoptionen ~ Artikel ID Artikelname Artikelpreis

1 Apfel 0,5
4 Power Query input.xlsx [3]

; 2 Birne 0,8
MBS Atikel 3 Apfelsine 1
vI 2] Mitarbeiter 4 Orange {:
VI [ Verkaufe 5 Banane 07
6 Kiwi 1,2
7 Melone 2
8 Zitrone 04
9 Pflaume 01
10 Ananas 2

Unbedingt transformieren sonst werden
die Daten 1:1 in das Spreadsheet geladen.

Laden |~ Daten transformieren Abbrechen

| - = | verkaute - Power Queny-Editer

L T

* Table.TransforaColumnTypes(#"Hoher gestufte Header™,{{"Laufends Nusmer”, Int6d.Type}, {"Datus”, type date], {"Mitarbeiter ID°, Int6d.Type}, w

4 EIGENSCHAFTEN
[T |5 Laufende Nummer - Datum - i) Mitarbeiter ID =[5 Artiksl ID - | ¥5 Anzah . Name

5

4 . & 2 4 ANGEWENDETE SCHRITTE
5 s 1 ‘ 1 .

& 2 1

7 7 [ 1 il
L] 8 ] 4

5 o 10 ]

10 10 7 1

il n 8 1

12 12 o 1

13 1 1 F

4 1 5 7

15 15 ] ] ¢

18 % 9 ¥ 2

1 17 ] ¥

18 ] 5

19 19

20 20

2 el



Abfragen zusammenfihren:

2. Tab auswahlen ‘ X f
Zusammenfiihren i
. . | B
Und die Sp alten wahlen B | Wihlen Sie eine Tabelle und (ibereinstimmende Spalten aus, um eine zusammengefiihrte Tabelle zu erstellen. |
die identisch sind [ verkaufe B
! Laufende Nummer Datum Mitarbeiter iD Artikel ID Anzahl
1/01.01.2024 5 s 2
2 05.01.2024 7 4 1
3 10012024 3 1 3
4 01.01.2024 4 & 2
5 05012028 1 4 1
[ Mitarbeiter bt .'i:

Mitarbeiter ID Vorname Nachname

1 Andreas Miiller

[ 2| Claudia Sandmann
3 Michael Meyer
4 Thomas Schuster
5 Kasten Fischer

| Join-Art

| | Linker auBerer Join (alle aus erster, Ubereinstimmende... ~

| +/ Die Auswahl stimmt mit 20 von 21 Zeilen der ersten Tabelle Uberein p

Abibrechen

Eingefugte Felder noch als , Table*

[ j:\ [ = Table.MNestedloin(#"Gednderter Typ", {"Mitarbeiter ID"}, Mitarbeiter, {"Mitarbeiter ID"}, "Mitarbeiter”, JoinKind.LeftOuter)
‘El. .123 Laufende Nummer ~ ‘ Datum - .123 Mitarbeiter ID - i123 Artikel ID o i]zg Anzahl bt iD Mitarbeiter h."{
‘ 1 1 01.01.2024 5 & 2 Table

2 2 05.01.2024 7 4 1 Table

Genutzte Felder auswahlen:

123 Artikel 1D v 1123 Anzaht [~ |7 Mitarbeiter [t

Zu erweiternde Spalten suchen

7

; ® Erweitern O Aggregieren

! m (Alle Spalten auswahlen)
| [] Mitarbeiter ID
) ¥| Vorname

[\/‘ Nachname

i ¥| Urspriinglichen Spaltennamen als Prafix verwenden
?
] 4 17 raore
S = Table.ExpandTableColumn(#"Zusammengefihrte Abfragen”, "Mitarbeiter”, {"Vorname", “Nachname"},

123 Laufende Nummer * 7] Datum 123 Mitarbeiter ID = 123 Artikel D - 123 Anzahl | - | Mitarbeiter.Normame | #c Mitarbei

1 01.01.2024 & 5 2 Kasten Fischer
s 05.01.2024 1 4 1| Andreas Malier
2 05.01.2024 7 4 1 Britta Schulze
10 01.01.2024 7 7 1 Britta Schulze
6 10012024 2 1 4 Claudia Sandmann
E 10.01.2024 3 1 3 Michael MEYEI
4 01.01.2024 4 & 2 Thomas Schuster
7 0101202 6 10 1 Mathias Hummel
&8 05.01.2024 8 8 4 Thorsten Scholle
10 | 1 05.01.2024 s 1 1 Thorsten Schlle
[ n | 9 10.01.2024 10 g 2 Kerstin Forster
12 | 2 10.01.2024 g 4 1 Daniela Hausmann
13 | 13 01.01.2024 1 3 2| Andreas Maller
[ 14 14 05.01.2024 5 1 7 Kasten Fischer
1-5 | 15 10.01.2024 & & 4 Mathias Hummel
[15 ] 16 01.01.202¢ 9 s 2 Daniela Hausmann
17 | 17 05.01.2024 1 9 8 Andreas Maller
18 | 18 10.01.2024 & 3 5 Mathias Hummel
18| 19 01.01.2024 7 1 2 Britta Schulze
20 05.01.2024 4 8 1 Thomas Schuster

null null nult nul! null null null



Das gleiche mit den Artikeln wiederholen:

™. [1%3 Laufende Nummer |~ | [T] Datum

1 1
20 6
3 3
4 | 11
5 5
6| 2
7 | 10
8 4
9 | 7
10 | 8
11 | 9
12 12
13 13
14 14
15 15
16 16
17 17
18 18
19 19
20 | %)
21 nulf

01.01.2024
10.01.2024
10.01.2024
05.01.2024
05.01.2024
05.01.2024
01.01.2024
01.01.2024
01.01.2024
05.01.2024

10.01.2024
01.01.2024
05.01.2024
10.01.2024
01.01.2024
05.01.2024
10.01.2024
01.01.2024
05.01.2024

= |[123 Anzahl
| 2
4
3
1
1
1
1
2
o
4
10.01.2024 3
1
2
7
4
2
g
5
2
1
null null

Kasten
Claudia
Michael
Thorsten
Andreas
Britta
Britta
Thomas
Mathias
Thorsten
Kerstin
Daniela
Andreas
Kasten
Mathias
Daniela
Andreas
Mathias
Britta

Thomas

~ | A% Mitarbeiter.Vorname

= | AB Mitarbeiter.Nachname  ~ |A% ArtikelArtikelname

null

Fischer
Sandmann
Meyer
Scholle
Miiller
Schulze
Schulze
Schuster
Hummel
Scholle
Férster
Hausmann
Miiller
Fischer
Hummel
Hausmann
Maller
Hummel
Schulze

Schuster

Banane
Apfel
Apfel
Apfel
Orange
Orange
Melone
Kiwi
Ananas
Zitrone
Pflaume
QOrange
Apfelsine
Apfel
Kiwi
Zitrone
Pflaume
Apfelsine
Apfel
Zitrone

aull

¥ .]‘2 Artikel.Artikelpreis

null

Die Mitarbeiter- und Artikel ID kann als Spalte entfernt werden

Benutzerdefinierte Spalte hinzufiigen

‘ il & -~ | Verkdufe - Power Query-Editor

%

Beispielen ~

=

Transformieren

Spalte hinzufiigen

L&

Spalte aus Benutzerdefinierte Benutzerdefinierte
Spalte

Allgemein

Rechnung eintragen:

Benutzerdefinierte Spalte

2l
[z

Bedingte Spalte

' ] Indexspalte ~

{ Fligen Sie eine Spalte hinzu, die aus den anderen Spalten berechnet wird

Neuer Spaltenname

Erlés

Benutzerdefinierte Spaltenformel

= [Anzahl]*[Artikel.Artikelpreis]|

Weitere Informationen zu Power Query-Formeln

+/ Es wurden keine Syntaxfehler erkannt.

Verfligbare Spalten

Laufende Nummer
Datum

Anzahl
Mitarbeiter.Vorname
Mitarbeiter. Nachname
Artikel.Artikelname
Artikel.Artikelpreis

<< Einfiigen

Ansicht

Funktion aufrufen - Spalte duplizieren

Abbrechen

=TT

07
05
05
05

1,2

04
0.1

05
1,2
04
01

05
o4

mull



»Erlos* als Wahrung formatieren:

AR A s s g
- i
Kopieren
L
Entfernen
05 -
Andere Spalten entfernen
93 Spalte duplizieren
0,5 [l Spalte aus Beispielen hinzuflgen...
- Duplikate entfernen
B Fehler entfernen
2 Typ &ndern
1,2 Transformieren
2 1,5 Werte ersetzen...
0,4 Fehler ersetzen...
0,1 = Gruppieren nach...
1 Ausfillen
1 E-a Spalten entpivotieren
05 Andere Spalten entpivotieren
1'2 Nur ausgewahlte Spalten entpivotieren
' =] Umbenennen...
0,4 2
Verschieben
0,1 :
Drilldown ausfiihren
- Als neue Abfrage hinzufiigen
0,5 T ’

Dezimalzahl
Wéhrung
Ganze Zahl
Prozentsatz
Datum/Uhrzeit
Datum

Zeit
Datum/Uhrzeit/Zeitzone
Dauer

Text
TRUE/FALSE
Binar

Mit Gebietsschema...

-

SchlieBen und Laden nicht vergessen!!

SchlieBen

Abfraaen [3]

Fertig

Mit ,,Rechtsklick* kann jederzeit aus dem

tll| & -~ | Verkaufe - Power Query-Editor

Start Transformieren

Po L |-/ Eigenschaften
= o
: =/ | o7 Erweiterter Editor
Schlieen Vorschau

& laden ~|  aktualisieren -~ ) Verwalten =

Abfrage

<

Input aktualisiert werden

ndy

Menils durchsuchen

& Ausschneiden

=1 Kopieren

o
Isal

en

&)

Filter

B Link

 Einfligeoptionen:

Inhalte einftgen...
£ Intelligente Suche
Aktualisieren
Zeile/Spalte einfugen
Zeile/Spalte |6schen
Auswahlen
Inhalte léschen
[ = Schnellanalyse

Sortieren

Tabelle

Daten aus Tabelle/Bereich abrufen...
Kommentar einfligen

| Zellen formatieren...

Dropdown-Auswahlliste. .

V  Tite

~
R

ualisies

Extern
|

PR

o — 7 5 "
[Canbri v[n YA A E %
F K =

80

8 Andreas

E Adathiae



Pivot-Tabelle in Excel

Eine Pivot Tabelle (Dreh- und Angelpunkt, Schlisselfigur, Achse) kann:

GroBe Datenmengen zu handlichen Tabellen verdichten.

—

Fragen an die Daten schnell beantworten und Einsichten gewinnen.
2. Datenvisualisieren und in Grafiken und Dashboards umwandeln.
Zusammenfassen von Daten basierend auf bestimmten Kriterien.

Gruppieren von Daten nach bestimmten Kategorien.

o & »

Erstellen von Diagrammen und Grafiken, um Trends und Muster zu erkennen und
Verlaufe zu visualisieren.

Voraussetzung fur die Daten:

e |nTabelle angeordnet

e Uberschriften

o Keine Lucken (einzelne Felder konnen fehlen)
e Keine Summen

ALl Seitenlayout  Formeln Daten  Uberprifen  Ansicht  Hilfe Power Pivot
i 1) "' T SmartArt = (R PR
% 2?2 = L& 7 i 1?

@+ Screenshot v v ol v

PivotTable Empfohlene Tabelle Bilder Formen Piktogramme  3D- Empfohlene )
v PivotTables 2 2 Modelle ~ Diagramme @ ¥ =Y
Tabellen lllustrationen Diagram
A2 Z Je Marke
A B G D E F G H
1
2 |Marke Modell Kilometer  Farbe Baujahr Einkaufspreis Verkaufspreis
3 |Audi Al 80.000,00 weil 2019 14.000,00€ 16.200,00 €
4 |Audi A3 90.000,00 schwarz 2020 18.000,00€ 18.600,00 €
5 |Audi A3 220.000,00 schwarz 2016 16.000,00€ 16.500,00 €
6 |Audi A3 - 198.000,00 weifl 2016 17.500,00€ 17.900,00 €

Datei Start [NANGGEGWN Seitenlayout  Formeln  Daten  Uberprifen  Ansicht  Hilfe  Power Pivot  Tabellenentwurf Q

[ ; | : o —9 - T SmartArt = iy By My n
J ? PR v Ny, 1?2 9 NE
- i i &+ Screenshot v W il v T~ .
PivotTable Empfohlene Bilder Formen Piktogramme  3D- Empfohlene - Karten PivotChart
v PivotTables v v Madelle v Diagramme "# ¥ =Y v v

Tabellen lllustrationen Diagramme N



Spalt
18 Anzahl von Modell Spaltenbeschriftungen - patien

19 Zeilenbeschriftungen - rot schwarz silber weil}
20 Audi
21 |skoda S 4]
22 Tesla 2
23 VW
24 Gesamtergebnis

35

Marke
Modell
L kitometer
Farbe
Ll Baujahr

U Einkaufspreis

O ve rkaufspreis

Weitere Tabellen...

Felder zwischen den Bereichen ziehen und ablegen:

Zusatzliche Zeilen (Baujahr) wird dann auch in Farben aufgebrochen.

18 Anzahl von Modell Spaltenbeschriftungen -
19 Zeilenbeschriftungen - rot schwarz silber weiR Gesamtergebnis
20 - Audi 3 2 4

2
1
1

29

R NP NP R
[

[y

36
37
38 Gesamtergebnis 2 10

™
MW N R R NNWUWWRESNNRESRROO

R
=

©
8

Weitere 1abellen...

Il Spalten

Farbe

Werte

Anzahl von Modell

Felder zwischen den Bereichen ziehen und ablegen

T

Filter

Zeilen

Marke

-

I Baujahr

'I

Il Spalten

Farbe

< Werte

Anzahl von Modell

Zum Loschen Feld einfach in die Liste der Felder zurtickschieben oder Haken entfernen.

Aufgabe:

ALLE Marken und Modelle in Zeilen mit Kilometern und Anzahl der Modelle als Werte

Zeilenbeschriftungen -~ Anzahl von Modell Summe von Kilometer

Audi 9 1.121.000,00
Skoda 7 666.000,00
Tesla 5 652.000,00
VW 8 863.000,00
Gesamtergebnis 29

hinzuflgen

3.302.000,00 3 Noch die Modelle in Zeilen

-



1
2

3 |Zeilenbeschriftungen - |Anzahl von Modell

4 ~|Audi 9

5 AL 2 T Filter Il Spalten

6 A3 5

i AB 2

8 -Skoda 7

9 Fabia 3

10 Octavia 4

11 ITesla 5

E ﬁgjz:: i = Zeilen = Werte

fg v - Marke . Anzahl von Modell b
15 Golf 3

16 Polo 3 Modell -

7 Tiguan 2

18 Gesamtergebnis 29

19

Wertfeld Einstellungen:

Wir fugen die Kilometer hinzu, wollen aber nicht die Summe sondern den Durchschnitt

PR

Wertfeldeinstellungen o X
Quellenname:  Kilometer h
Benutzerdefinierter Name:  Mittelwert von Kilometer i
Werte zusammenfassen nach  Werte anzeigen als ¥
X  Feld entfernen Wertfeld zusammenfassen nach g
‘Wihlen Sie den Berechnungstyp aus, den Sie for die Zusammenfassung e
F‘ . der Daten aus dem ausgewdhiten Feld verwenden mtichten. 3
@ Wertfeldeinstellungen... Sumime |
Anzshl B
: | |

ax.
Summe von Kilometer ~ [P i
Produkt B
e
Zahlenformat oK Abbrechen
T /
—_

3 |Zeilenbeschriftungen - Anzahl von Modell | Mittelwert von Kilometer
4 |= Audi 9 124555,5556
5| Al 2 87000
6 A3 5 129400
7 A6 2 150000

C D E F
Anpassen des Zahlenformats e ~[n <& & 2o %
| F K Bov A v v S g
H zis Summe von Verkaufspri
in der Spalte: P 1
00 292 [ Ments durchsuchen
00 867
00 59€ 3 Kaopieren
00 1326 T Zellen formatieren.
oo 43’; Zahlenformat...
00 848 _
00 1408 & Aktualisieren
00 65  Sortieren v
o 58 2 "Summe von Verkaufspreis” entfernen
00 1585
00 34( ‘Werte zusammenfassen nach L
3 |Zeilenbeschriftungen - Anzahl von Modell | Mittelwert von Kilometer| 00 400 wente anzeigen als ,
. 45
4 =Audi 9 124556 o ;ﬁ 18 Datais snasigen
5 | Al 2 87.000 o ‘Wenfeldeinstellungen
6 | A3 5 129.400 | PivatTable-Optionen
7 AB 2 150.000 [E] reldiiste ausblenden



Filter um die komplette Tabelle auf einen Wert abzustimmen:

— _ ~ _ T Filter I Spalten

1 iMarke Audi il Marke = ||| = Werte ~
2

3 Zeilenbeschriftungen -~ Anzahl von Modell Mittelwert von Kilometer

4 A1 2 87.000 - zien T o

5 A3 5 129.400 Modell * ||| Anzahlvon Modell
6 ,As 2 150.000 Mittelwert von Kilomet... ¥
7 |Gesamtergebnis 9 124.556

Das ,,Ein- und Ausschalten der Feldliste erfolgt mit Click in die Pivot-Tabelle oder:

6 Pivot roh.xlsx - Excel

ECRECEVUEIERY  cnowurf () Was mbchten Sie tun?

¥ & 5 ..\29 _J{V (-1) fx [ | i 7
ichse Aktualisieren Datenquelle | Léschen Auswahlen PivotTable Felder, Elemente PivotChart Empfohlene
agen = andern v s > wverschieben und Gruppen ¥ PivotTables
Filtern Daten Aktionen Berechnungen Tools

Feldliste| Rchaltfldchen | F
+f-

Teil- und Gesamtergebnis ausblenden

Datei Start Einfigen  Seitenlayout Formeln  Daten  Uberpriifen

Zeilentberschriften

Ansicht  Entwicklertools  Hilfe  Power Pivot

[[] Gebanderte Zeilen

v v

eilergebnisse Gesamtergebnisse

Berichtslayout Leere
2 Zeilen v

Layout

Datei Start

Einfilgen

Seitenlayout Formeln

Teilergebnisse

Berichtslayout Leere

v

Gesamtergebnisse

~

Zeilen v

Spaltentberschriften [ Gebanderte Spalten

Optionen flr PivotTable-Formate

Fur Zeilen und Spalten deaktiviert

B4
Fur Zeilen und Spalten aktiviert
. Nur fir Zeilen aktiviert
1 Marke Nur fiir Spalten aktiviert
2

2 Zeilanhacrhriftuncan - Anzahlunan Madall Mitraly

Zeilenbeschriftungen ~ Anzahl von Modell Mittelwert von Kilometer

—| Audi 9
Al
A3
A6
~1Skoda
Fabia
Octavia
—ITesla
Model 3
Model S
VW
Golf
Polo
Tiguan
Gesamtergebnis

NOW W W NG R WNN N

N
1]

124.556 Teilergebnis
87.000
129.400
150.000
95.143
62.333
119.750
130.400
40.000
190.667
107.875
59.667
134.667
140.000
113.862 Gesamtergebnis

Einblenden

PivotTable-Formate



Rechnen

Aufgabe: Zum Rechnen brauchen wir nicht mehr die Modelle und Kilometer sondern
Einkaufs- und Verkaufspreis

Zeilenbeschriftungen - ISumme von Einkaufspreis |summe von Verkaufspreis

~ Audi
Al 25.800,00 € 29.200,00 €
A3 83.300,00 € 86.700,00 €
A6 52.300,00 € 59.600,00 €
~Skoda
Fabia 42.400,00 € 48.000,00 €
Octavia 80.000,00 € 84.800,00 €
~ Tesla
Model 3 60.800,00 € 65.600,00 €
Model S 72.000,00 € 75.300,00 €
-] Vw
Golf 55.400,00 € 64.000,00 €
Polo 36.700,00 € 40.000,00 €
Tiguan 53.000,00 € 54.500,00 €

Titel neu beschriften (darf nicht wie das Feld heien!!

* v Einkaufspreis

Microsoft Excel X
|\, Der PivotTable-Feldname ist bereits vorhanden

|
| oK

ngen - |Einkaufsprei it von preis
25.800,00 € 29.200,00 €
83.300,00 € 86.700,00 €
52.300,00 € 59.600,00 €

Neues berechnetes Feld fiir den Gewinn hinzufiigen
Berechnetes Feld hinzufligen. = Gewinn: Aus Einkaufspreis und Verkaufspreis errechnen.

Inputfelder (Einkaufspreis, Verkaufspreis) konnen dann geldoscht werden

PivotTable-Analyse § BN Q' Was méchten Sie tun?

- 1! K . ! E L] -
Y = 5] F 2 4 5 fr 1z '
achse Aktualisieren Datenquelle Léschen Auswdhlen PivotTable Felder, Elemente PivotChart Empfoh
ligen ¥ dndern ~ . = verschieben und Gruppen ¥ PivotTa

Filtern Daten | Aktionen Iﬁerechnetes Fe\d___l

Losungsreihenfolge.

|

= |
Berechnetes Feld einfugen 7 X

< Formeln auflisten |

J Mame:  Gewinn L Andern Ile |

Fa[mg\l =Verkaufspreis- Einkaufspreis I Lschen

Eelder: | |
Marke

Modell

Kilometer

Farbe

Baujahr

Verkaufspreis

Gewinn

Feld einfidgen

0K | Schiieften



:Marke Audi x|

Zeilenbeschriftungen -~ Summe von Einkaufspreis Summe von Verkaufspreis Summe von Gewinn

Al 25.800,00 € 29.200,00 €| 3.400,00 €
A3 83.300,00 € 86.700,00 € 3.400,00 €
A6 52.300,00 € 59.600,00 € 7.300,00 €

Die Schaltflache fiir das Einblenden der Modelle kann ein und ausgeschaltet
werden:

= ] +!
[ A E | o
PivotChart Empfohlene PivotChart Empfohlene | |FeldlistefSchaltflachen
PivotTables PivotTables +/-
Tools Einblenden Tools Einblenden
N 0 P N 0 P

KFZ - Verkauf Gewinn KFz - Verkauf Gewinn
= Audi Audi

Al 3.400,00 € Al 3.400,00 €

A3 3.400,00 € A3 3.400,00€

A6 7.300,00 € A6 7.300,00 €
~skoda Sk"df

Fabia 5.600,00 € Fabia 5.600,00 €

Siat 4:900.00.€ Octavia 4.800,00 €
ETesla Tesla

Model 3 420000 Model 3 4.800,00 €

Rioale : 300'00 = Model S 3.300,00 €

T VW

VW

ool TS Golf 8.600,00 €

g Polo 3.300,00 €
Pf’h 3.300,00 € Tiguan 1.500,00 €
Tiguan 1.500,00 €

wird zu =



Doppelte Darstellung des Gewinns (absolut & Anteil vom
Gesamtgewinn)

Das Feld “Gewinn® kann auch mehrfach eingeflgt werden. Hier als Beispiel ,,prozentualer
Gewinn“ =» Das Feld Gewinn ein 2. Mal in Werte ziehen.

. J
3.400,0 | Ments durchs)
3.400,(
7.300,

Kopieren
Zellen formatieren..
Zahlenformat.
& Aktualisieren
PivotTable léschen
Sortieren L4
X "Summe von Gewinn2* entfernen

Werte entfernen

Werte anzeigen als r | o i ‘
‘e Wertfeldeipstellungen. I % des Gesamtergebnisses |
|

PivotTable-Optionen... % des Spaltengesamtergebnisses |
D Feldliste ausblenden % des Zeilengesamtergebnisses
% von... |

% des tibergeordneten Zeilengrgebnisses
% des ibergeordneten Spaltenergebnisses
% des abergeordneten Ergebnisses...
Differenz von ..

% Differenz von...

Laufende Summe von...

% laufende Summe von...

Rangfolge nach GroBe (aufsteigend)...
Rangfolge nach GréBe (absteigend)...

Index

Weitere Optionen...

Mit Pivot-Table Optionen kann viel angepasst werden. Z.B. ob sich die Spaltenbreie anpassen
darf.

PivotTable-Optionen ? b4

PivotTable-Mame: PivotTablel

(FZ -+ Verkauf Gewinn Summe von Gewinn 1
3 Audi Layout & Format | Summen 8 Filter  Anzeige  Druck Daten  Alternativtext
AB 7.300,00 € 15,87% Layout
Al 5.400,00 £ 739% (L] Zellen mit Beschriftungen zusammenfohren und zentrieren
A3 3.400,00 € 7.39% 5
skoda Fir Kurzformat Einzug der Zeilenbeschriftungen: 1 = Zeichen
Fabia 5.600,00 € 12,17%
Octavia 4.800,00 € 10,43% Felger im Berichtsfilterbereich anzeigen: Zuerst nach unten
~ Tesla Berichtsfilterfelder pro Spalte: 0
Model 3 4.800,00 € | 10,43% Farit
Model 5 3.300,00 € 717%
W {_| Far Fehlerwerte anzeigen:
Golf 8.600,00 € 18,70% 18 For leere Zellen anzeigen:
Polo 3.300,00 € 717%
Tiguan 1,500,00 € 3,26% 8 spaltenbreiten bei ierung h anpassen

I8 Zellformatierung bei Aktualisierung beibehalten

0K Abbrechen



Einfach Pivot-Tabelle markieren und ,,copy & past*

A

C

]
]

W N O U E W N -

14
151
16|
17 |

= Audi
Al
A3
A6
~/Skoda
Fabia
Octavia
~Tesla
Model 3
Model S
VW
Golf
Polo
Tiguan

3.400,00 €
3.400,00 €
7.300,00 €

5.600,00 €
4.800,00 €

4.800,00 €
3.300,00 €

8.600,00 €
3.300,00 €
1.500,00 €

%Zeilenbeschrh - Summe von Gewinn % Gesamtgewinn

7,39%
7,39%
15,87%

12,17%
10,43%

10,43%
7,17%

18,70%
7,17%
3,26%

18
19

D

Zeilenbeschriftt ~ Summe von Ge % Gesamtgewinn

= Audi
Al
A3
A6
~Skoda
Fabia
Octavia
~Tesla
Model 3
Model S
VW
Golf
Polo
Tiguan

3.400,00 €
3.400,00 €
7.300,00 €

5.600,00 €
4.800,00 €

4.800,00 €
3.300,00 €

8.600,00 €
3.300,00 €
1.500,00 €

7,39%
7,39%
15,87%

12,17%
10,43%

10,43%
7,17%

18,70%
7,17%
3,26%

Sind 2 eigenstandige Pivots und konnen unabhangig verandert werden

16
17

10

A

— Audi
Al
A3
A6
~/Skoda
Fabia
Octavia
~Tesla
Model 3
Model S
-VW
Golf
Polo
Tiguan

B

3.400,00 €
3.400,00 €
7.300,00 €

5.600,00 €
4.800,00 €

4.800,00 €
3.300,00 €

8.600,00 €
3.300,00 €
1.500,00 €

C

Zeilenbeschrii - | Summe von Gewinn % Gesamtgewinn

7,39%
7,39%
15,87%

12,17%
10,43%

10,43%
7,17%

18,70%
7,17%
3,26%

D E

F

|Zeilenbeschriftungen - |summe von Kilometer

— Audi
Al
A3
Ab
~Skoda
Fabia
Octavia
- Tesla
Model 3
Model S
-IVW
Golf
Polo
Tiguan

174000
647000
300000

187000
479000

80000
572000

179000
404000
280000



Wenn Tabellen gemeinsam verandert werden sollen muss ein Slicer /
Datenschnitt eingefigt werden

PivotTable-Analyse Entwurf Q Was machten Sie t

=y Ey
Datenschnitt Zeitachse E
einfiigen  einfligen

o’
Filtern Dater Mal‘ke 5:}

Datenschnitt auswahlen ? X

= E | [ Marke I Skoda

[] Modell :
t [ kilometer Tesla
i [] Farbe g
[ Bauiahr O YW (o)
[ Einkautspreis .

;_] r Verkaufspreis

O
Q
O

OK | Abbrechen

Um beide Pivot-Tabellen mit dem Slicer steuern zu konnen nutzen wir
Filterverbindungen

Power Pivot PivotTable-Analyse Entwurf Q Was mdchten Sie tun?

— fom— =i : :
=¥ ) CEd| e ‘{?’ J.-.;
Datenschnitt Zeitachse Filterverbindungen Datenquelle | Léschen Auswahl
einfugen  einfugen andern v~ v v
Filtern Daten Aktion
'd %
Filterverbindungen (PivotTable4) ? X
Mit diesem Filter zu verbindende Datenschnitte auswéhlen
E
lBeschriftung IName lBlatt
Marke Marke Tabelle2
Zeilenbeschriftungen -
= Audi
Al
A3 [ ok ]| abbrechen |

A6 b ESvv/von T Auswahlen & OK



Neue Automarke mit Modell in die Tabelle einfiigen

30 ._-‘Skoda Octavia _ SS.OOQ,OD:schwarz 2020 18.900500 € _ 19.000,__DO€
Audi A 22 0100 00 hwa N16 6,900 00 6500 .00

32 Nissan Quashquai ~ 70.000,00 weiR 2020 18.000,00 € 19.000,00 €

= Pivot aktualisieren

Pivot Chart

Pivot Tabelle auswahlen und PivotChart einflgen

PivotTable-Analyse Entwurf Q Was mochten Sie tun?

— i N - &= =] FeA [F= . - Im e
-Y %? |_8 |t &"\1" g“r‘s 1_‘,’,;)' Il_fx Jx =] I ‘_“_l i ?
achse Filterverbindungen | Aktualisieren Datenquelle | Loschen Auswéhlen PivotTable Felder, Elemente OLAP- Beziehung PivotChart Empfohlene
tigen v dndern v #; 2 verschieben und Gruppen ¥ 1o PivotTables
Filtern Daten Aktionen Berechnungen Tools

Verkauf Gewinn Summe von Gewinn

Verkauf Gewinn

wyw Nissan Quashquai
VWPo | 2% Audi A6
7% 16%

Audi A1 = Audi A1
1 7%
VW Golf - « Audi A3
19%
Skoda Fabia
Audi A3 = Skoda Octavia
. 7%

= Tesla Model 3

= Tesla Model §

Tesla Model S | \ = VW Golf
7% Skoda Fabia = VW Polo
; 12%
= VW Tiguan

Tesla Model 3 '
10% Skoda Octavia

10%
Wem

Detailaufbruch kann mit + /- gewahlt werden
Marken und Modelle kénnen auch gewahlt werden

Grafik passt sich allen Anderungen im Pivo-Table an.



Power Pivot

Mehrere Datensatze zusammenfuhren und dann Berechnungen durchfuhren.

Falls noch nicht prasent:
Optionen = Add-In = COM-Add-Ins LOS

| COM-Add-Ins ? X

| Verfugbare Add-Ins:
[Jinquire - .
[ Microsoft Data Streamer for Excel Abbrechen

Microsoft Power Map for Excel

Microsoft Power Pivot for Excel

Hinzuftigen...

Entfernen

Speicherort: C:\Program Files\Microsoft Office\root\Office16\ADDINS\Power Map Excel Add-in\EXCELPLUGINSHELL.DLL

Ladeverhalten: Beim Start laden

/

T T T T T !
L L o o

Datei Start Einfiigen Seitenlayout Formeln Daten Uberprifen Ansicht Entwicklertools  Hilfe IPowerPivotl

g B =2 &

Verwalten § Measures KPls Zu Datenmodell ~ Erkennen | Einstellungen
¥ v hinzufiigen
Datenmodell Berechnungen Tabellen Beziehungen
Al v / fll
‘ 4 @ 9 <~  Power Pivot fur Excel - Mappel - [m] X
Start  Entwurf  Erweitert ~ @
4 = - A p—
. . N % G > Datentyp: 8l H Y. AutoSumme D D‘é Diagrammsicht L‘*
! = S Format Zl # Ul =] KPl erstellen ‘@Ausgeblendete anzeigen
23 Einfigen Externe Daten [ktualisicren  Pivotfable 20 .00 a AlleFilter Nach Spalte  Suchen Datensicht'
3 B [ aoufens $-% > %N 2 isschen sortieren [ Berechnungsbereich
4 | Zwiscl Formatierung Sortieren und filtern Suchen Berechnungen Ansicht
5 ) ) 1l
6 \
|
7 \
8 1
a I

Start Entwurf Erweitert
oelerimpor Asistnt v x

E - Datentyp: Mit siner Datenguele verbinden

oder eine beris vorhandene Verbindung vevenden.

Format:
Einfugen Externe Daten| Aktualisieren PivotTable ” o i %, JBenatye(OLEORODRC) s "
abrufen ~ > 70 2 .00 + . : : AR
Zwischenablage Formatierung m“.:uxi.n.:wrm San
. [ | | © B se e oo s
@_} G Wlere Fasds
Aus Aus Vorhandene
Datenbank ~ Datendienst Quellen erbindungen
Externe Daten abrufen v 54 Do s s T
Tabellenimport-Assistent 2 X
Verbindung mit einer Microsoft Excel-Datei herstellen
Geben Sie die Informationen fiir die Verbindung mit der Microsoft
Excel-Datei ein.
Anzeigename der Verbindung: Excel Bestellungen
Excel-Dateipfad: aten\Dokumente\VHS\Beschreibungen\Power Pivot\Bestellungen.xlsx Durchsuchen...
Erste Zeile als Spalteniiberschriften verwenden
Erweitert... Verbindung testen

Fir alle 3 Dateien wiederholen



Oder:

Innerhalb eines Arbeitsblattes die Tabellen direkt in ein Datenmodell hinzufligen

Datei  Start Einfligen

Seitenlayout

Formeln Daten Uberpriifen

@ &3

Measures  KPls

v v

Verwalten

Zu Datenmodell
hinzuftugen

i

Erkennen | Einstellungen

Datenmodell Berechnungen

A6 v i '

A

Beziehungen

Sechskantschraube DIN EN ISO 4018

il Bezeichnung Prf  Herstellkost]idl

2 ?Sechskantschraube DIN EN ISO 4014
3 jSechskantschraube DIN EN ISO 8765
4 |sechskantschraube DIN EN ISO 8676

B c D
0,15€ 0,08€
0,14€ 0,07¢€
0,14€ 0,06€

Ansicht

Entwicklertools

Hilfe  Power Pivot Tabellenentwurf

Um nun Beziehungen zwischen den Arbeitsblattern im Datenmodell herzustellen:

Bestellungen | Kunden |Produkte

Datensichfj Diagrammsicht JAusgeblendete Berechnungsbereich

anzeigen
Datensatz: ' ¢ Ansicht
£ Bestellungen £ Kunden £ Produkte
£ Datum ] Name . ] Bezeichnung
] Kundennummer ] Kundennummer £ Preis
1 Bestellnummer E Telefon 1 Herstellkosten
] Produkt 7] Adresse
1 Bestellmenge [ Stadt v
Beziehungen (liiberlappende Informationen) markieren:
£ Bestellungen
] Datum .
. ] Kundennummer .
] Bestellnummer
== Fisten £ Produkt 2 Produkte
B Name fF] Bestellmenge v ] Bezeichnung
] Kundennummer 1 1 M Preis
B Telefon [ Herstellkosten
] Adresse
£ Stadt




Zurick in der Datenansicht konnen neue Felder hinzugefligt werden:

Bestellmenge ﬂ Herstellkosten Kl [CEN NN

24000
6000
3000

Zum Berechnen werden nun unter ,,RELATED“ Felder aus allen Verknupfungen
angezeigt:

/ |FRELATED(
ﬂELf\TEQ(C(}_IumnName

Ractallnummor Bg| Py Bestellmenge ﬂ Herstellkosten Bl EENambe

2024 mmm—E | Kunden[Adresse] Se 24000 3.600,00 € 1.920,00 €
2024 "1 Kunden[Kundennummer] 4 o 6000 840,00 € 420,00€ 420,00€
2024 Kunden[Land] 2 Se 3000 420,00 € 180,00€ 240,00 €
2024 Bl KamderMame] 2 se 3000 360.00€ 150.00€  210.00€
2024 Kunden[Stadt] 3 Se
2024 7 Kunden[Telefon] 3 Se
2024 7] Produkte[Bezeichnung] 3 Zy
2024 (1] Produkte[Herstellkosten] 4 7,
2024 T Produkte[Preis] 4 2y
2024 5 1205 Zv

=RELATED(Produkte[Preis])*Bestellungen[Bestellmenge]
=RELATED(Produkte[Herstellkosten])*Bestellungen[Bestellmenge]

Die komplette Spalte wird gefullt.

Power Pivot schlieBen

Zuruck zu den verknUpften Arbeitsblattern geht es dann wieder tber ,,Verwalten“

Neues Measure einfugen:
Was sind Measures?

Measures in Power Bl oder Excel Power Pivot berechnen ein Ergebnis mithilfe einer
Ausdrucksformel basierend auf der DAX-Formelsprache
der Data Analysis Expressions..

Ca. 200 Funktionen in Power-Pivot und Business Intelligence
Implizite Measures: =» von Excel implizit erstellt

Explizite Measures: = Vom User explizit erstellt



z.B. Anzahl der Bestellungen

Measure

f\.] [ I Tabellenname: Bestellungen
= [ I

Anzahl der

REaties| KPis 2 I?atenmo :  Hier wird der Inhalt des Measure
v v, hinzufiige
Formel: Formel tberpriifen
Y3 Neues Measure... =DISTINCTCOUNT(
DISTINCTCOUNT(ColumnName)
f‘" Measures verwalten... &8 [Bestelimenge]
1 [Bestellnummer]

7 Bestellungen[Bestelimenge]
7 Bestellungen[Bestellnummer]
T Bestellungen[Datum]
™7 Bestellungen[Gewinn]

7 Bestellungen[Herstellkosten]

Kate

S0k 1 Bestellungen[Produkt]
__ Bestellungen[Umsatz]
|Zah! {77 [Datum]

Zahlen der Anzahl eindeutiger Werte unter Duplikaten:

=DISTINCTCOUNT([Bestellnummer])

=DISTINCTCOUNT([Bestellnummer])

Formatierungsoptionen

Kategorie:
;Allﬁemein Format: Dezimalzahl ¥
Dezimalstellen: b =

(") 1000er-Trennzeichen (.) verwenden

Leider ist noch nichts zu sehen, da das Measure in der Tabelle ,,Bestellungen“ eingefligt
wurde. =» Also, zurlick Uber Verwalten.

35 2. Februar 2024

36 5. Februar 2024

37 5. Februar 2024

38 9. Februar 2024

39 9. Februar 2024 ‘iﬂkﬁ(‘ca,umnme)m

40 9. Februar 2024 h_ o] Bestelimenge] |
41 9. Februar 2024 Jany A Desteliourmer]

42 10. Februar 2024 lanu 7] Bestellungen[Bestellmenge]

]Anzahl der Bestellungen: 141 |

Man kann auch gleich hier die Formel eingeben:

Measure 1:=SUM(Bestellungen[Umsatz]) = Measure umbenennen:
Bestellumsatz:=SUM(Bestellungen[Umsatz]) und als Wahrung formatieren:

' Anzahl der Bestellungen: 141
|Bestellumsatz: 697.857,00€ |

_Janus [T Bestellungen[Bestellnummer]
~Janue 1 Bestellungen[Datum]

. Janue _[T] Bestellungen[Gewinn]

_ Januz 1 Bestellungen[Herstellkosten]

_ Janug 1l Bestellungen[Kundennummer]
~Januz 1 Bestellungen[Produki]

_ Janu¢ 1| Bestellungen[Umsatz]

; Januf—] [Datum]

Datentyp:

Format: Allgemein ~

$-% 5 %0 5%

.00 +.0
€ Deutsch (Deutschland)

Ein weiteres Measure fir den Umsatz / Bestellung: Hier kann direkt mit den erstellten

Measures weitergerechnet werden:

-

/ =B¢]|
> [Anzahl der Bestellungen]

z”

Bestellungen

Umsatz / Bestellung:=[Bestellumsatz]/[Anzahl der Bestellungen]



Anzahl der Bestellungen: 141
Bestellumsatz: 697.857,00 €

[ o o o -
I
1

{Umsatz / Bestellung: 4.949,34 €

____________________________________________ —_

Power Pivot schlieBen



Jetzt werden die Daten in einer Pivot-Tabelle angeordnet

Datei  Start Einfligen Seitenlayout Formeln

ig & B © |

PivotTable| Empfohlene Tabelle = Illustrationen = Emp:
v PivotTables v Diag

B Aus Tabelle/Bereich

[} Aus externer Datenquelle

|I [ Aus dem Datenmodell

Jetzt werden alle Pivot-Felder aus dem Datenmodell angezeigt. Auch die KPIs

A B C D E H G a .
) PivotTable-Felder vooX
= PivotTable1 Aktiv Alle
3 —
4 | Wahlen Sie zum Erstellen eines Berichts In den Bericht aufzunehmende Felder auswahlen:
5 die Felder aus der PivotTable-Feldliste
6 aus. ‘ Suchen ,Ol
7
: > [ifl Bestellungen
10 — > FA Kunden
11
12 O > EE Produkte
]
13 [ m—
14
15
16
Fragestellung:
Pro Kunde: wieviel Bestellungen und welchen Umsatz?
1 |Zeilenbeschriﬂungen - |Anzahl verschiedene Bestelln Pivotlable-Felder M X
2 Baugruppen GmbH 10 Aktiv  Alle
3 Einkauf AG 10 —
4 Ersatzteile GmbH 1 In den Bericht aufzunehmende Felder auswéahlen:
5 |Precise GmbH 10
6 Schrauben GmbH & Co KG 10 siichihi /o‘
7 | Schraubenhandel GmbH 10
8 Schraubenshop GmbH 10 0 ~
9 Schrauben-Vertrieb GmbH & Co KG 10 D5tum I
10 | Schraubfuchs GmbH 10 [ kundennummer
11 ' Schraubverbindungen AG 10 R
12 'SKUV GmbH & Co KG 10
13 StahlAG 10 L1 produkt =
14 Torx GmbH 10
15 |Zulieferer AG 10 Felder zwischen den Bereichen ziehen und ablegen:
16 Gesamtergebnis 141
17 Y Filter I Spalten
18
19
20
21| = Zeilen 2 Werte
22
23 Name ~ Anzahl verschiedene Be...~
24
Diskret Die Anzahl von eindeutigen Werten. Diese Zusammenfassungsfunktion
ISKrete . .
Anzahl kann nur verwendet werden, wenn Sie das Datenmodell in Excel
nza

verwenden.



Jetzt noch das Measure Bestellumsatz pro Kunde hinzufligen:

% 'Anzahl ver:

Bestellnummer Bestellumsatz

Zeilenbeschriftungen

1
2 Baugruppen GmbH 10  45.600,00€
3 |Einkauf AG 10  62.680,00€
4 | Ersatzteile GmbH 11 73.212,00€
5 |Precise GmbH 10  41.110,00€
6 }Schrauben GmbH & Co KG 10 51.613,00 €
i %SchraubenhandelebH 10  35.410,00€
8 ;Schraubenshop GmbH 10 56.644,00€
9 %Schrauben-Vemieb GmbH & Co KG 10 36.763,00 €
10 %Schraubfuchs GmbH 10 55.204,00€
11 ;Schraubverbindungen AG 10  29.235,00€
12 %SKUV GmbH & Co KG 10 51.469,00€
13 StahlAG 10 73.396,00€
14 Torx GmbH 10  40.421,00€
15 |Zulieferer AG 10  45.100,00€
16 Gesamtergebnis 141 697.857,00€
17

18

19

20

21

22 |

23

24

Jetzt sollen noch KPIs eingefugt werden:

Key Performance Indicator (KPI)

Aktiv  Alle

Flvotlable-telder

In den Bericht aufzunehmende Felder auswahlen:

| Suchen

Al

= OEWITTIT

f:\t Bestellumsatz

= N

O Jx Anzahl der Bestellungen

O ﬁ: Umsatz / Bestellung

a

Felder zwischen den Bereichen ziehen und ablegen:

T Filter

= Zeilen

Name v

KPI-Basisfeld (Wert):f| | Bestellumsatz

KPI-Status

Zielwert definieren:

)

© Absoluter Wert: 65000

Statusschwellenwerte definieren:

Symbolart auswahlen:

52000

® (%]
[ ] o

= Beschreibungen

o)

Abbrechen

Il spalten

2 Werte

~ Werte

Anzahl verschiedene...v

Bestellumsatz

Zuerst passier nichts. Das KPl muss noch in den Pivot — Feldern aktiviert werden

A

1 Zeilenbeschriftungen

2 Baugruppen GmbH

3 |Einkauf AG

4 Ersatzteile GmbH

5 Precise GmbH

6 |Schrauben GmbH & Co KG

7 Schraubenhandel GmbH

8 Schraubenshop GmbH

9 | Schrauben-Vertrieb GmbH & Co KG

10 |Schraubfuchs GmbH

11 Schraubverbindungen AG
12 |SKUV GmbH & Co KG

13 |StahlAG

14 Torx GmbH

15 Zulieferer AG

16 Gesamtergebnis

Status

B € D
~ Anzahlver 3estellnun pestetiumsatz bestetl

10  45.600,00 € O

10 62.680,00¢ @

11 73.212,00€ @

10

10 51.613,00€ (

10 35.410,00€ @

10 56.644,00€ @

10 36.763,00€ O

10| 55.204,00€ @

10 29.235,00€ @

10 51.469,00€ ()

10 73.396,00€

10

10 5.100,0(

141 697.857,00€ @

Bestellnummer

[ produkt

O Bestellmenge

O umsatz

[ Herstellkosten

[ Gewinn

O Jx Anzahl der Bestellungen

- §¥ Bestellumsatz
Jx Wert (Bestellumsatz)

[ Ziel

Status

v

4>



Jetzt kann ich mir die Daten auch noch nach Produkt aufbrechen lassen.

Dafur fige ich einen Datenschnitt ein.

.0

Datenschnitt auswahlen ? X
Produkt

O

o
&
M

%

<«

Aktiv Alle

& [F Bestellungen
D Bestellmenge

D Bestellnummer
D Datum

[:I Gewinn

\J

|:| Herstellkosten
D Kundennummer

[ Produkt

[:| Umsatz

B 3 Kunden
D Adresse

[] Kundennummer

OK Abbrechen

- £

o

7




Infografik in Excel

Zuerst eine Wertetabelle mit dem Referenzwert 100% schaffen

Bestimmte, nicht zusammenhangende Bereiche werden mit Strg. Markiert:

Manner ‘Frauen Manner Frauen
10 4 10 4
71% 29% =B4/SUMME(SBS$4:5C54) =C4/SUMME(SBS4:5C54)
|1

100% 100% 5 1

Einfaches Saulendiagramm einfligen:

Diagrammtitel

Datenreihe 2 markieren und

e Fullung entfernen

150% ] )
e Kontur hinzufligen
100%
150%
N .
100%
% ] )
. i 50% I
anner rauen
0% 1
m Datenreihenl m Datenreihen2 Manner Frauen
[ Einfligen Seitenlayout Formeln Daten Ubd
alene Bilder Formen @ik 3D-
ibles = ~ Modelle ~
Piktogramme fur Mann und Frau hinzufluigen: » Hustrationen
Jeweils eines ausgeflillt und eines leer.
as [ ) Doppel-Click auf eine Saule um nur den Datenpunkt und

O D)
Strg. C und Strg. Vum Mann und Frau als Fullung
einzufugen:
IVI Iv|

nicht die Datenreihe auszuwahlen.

" -

Frauen

Manner

Manner

I L

Frauen




Wieder jeweils den Datenpunkt auswahlen und dann ,,Stapeln und teilen mit“ auswahlen

Datenpunkt formatieren v -
Dadurch wird die GroBe mit dem Nachbarbalken geteilt und nur eine

Fullung statt der ganzen Figur angezeigt.

~ Datenreihenoptionen

~ Fiillung
‘ N N
O Keine Fallung
O Einfarbige Fullung v

O Farbyerlauf /\
(

O Bild- oder Texturfullung
O Musterfillung i |
O Automatisch ' l

[[] Invertieren, falls negativ

Bildquelle . ‘

Einfigen ... l Zwischenablage |

s [a-

Transparenz ————— 0%

O strecken
O Stapeln

Manner Frauen

Einheiten/Bild

Nun muss nur och der Rahmen entfernt werden

2. |28

Datenreihen2

v

Fillung Kontur

myn [T

g

Und die Uberlappung der gruppierten Saulen auf 100% gesetzt werden:

Datenreihen formatieren ~ X

+ Datenreihenoptionen

120%
& O E 100%
80% O O
~ Reihenoptionen

Datenreihe zeichnen auf 60%

O Primérachse 40%

O Sekundérachse 20%

Reihenachseniberlappung —+— | 100% O | I 0%
Abstandsbreite —4— 219% = Manner Frauen

Mit der Abstandsbreite (der Abstand zwischen den beiden Saulen kann auch noch die Breite
der Figuren beeinflusst werden.




Tabellen mit Eingabemaske

Excel-Optianen

Allgemein
Formeln
Daten
Dokumentprufung
Speichem
Sprache
Barserelriheit
Erweitent

ol & Ausschi Neu 2 | Menutand anpassen
B3 Kopiere Offnen Symboleists for den Schnedugrf
Einflgen " ¥
~ ~ Format| ~ Speichern & Add-Ins
: Trust Center
Zwischenablag E-Mail &
Al Schnelldruck
Seitenansicht und Drucken
Rechtschreibung
r A ~"  Ruckgangig E

1 W Wiederholen

2

3 Aufsteigend sortieren

4 Absteigend sortieren

3 Touch-/Mausmodus

¢ Touch-/Mausmodus

7

8 Weitere Befehle...

9 Unter dem Mentband anzeigen

10

11

Befehle auswahlen:@

<

| Nicht im Meniiband enthaltene Befehle

[ [

A% Linksdrehung 90 Grad

[& Liste drucken
-:.

= Liste synchronisieren

EH  Listenfeld [Listenfeld (ActiveX-St...
[FH Listenfeld [Listenfeld (Formulars...
Markieren
=1 Maske...
Matt
[ Mehr Helligkeit
(i Mehr Kontrast

. Mehrere Objekte auswahlen

Meniiband anpassen
% Meniiband ausblenden
* Menuband reduzieren
i Metall
] Microsoft 365 Insider

& Meine Add-Ins [Add-In einftigen] | >

[+]

| [t

H S~

Datei Start

Einfgen

Seitenlayout ~ Formeln

& Passen Sie die Symbolleiste fur den Schnellzugrit! an

Befehle auswabien [

[rautg werwensetz e 5]

an Registerkarte

Symbolieiste far den Schaebtugnft anpassen

Fr il Dokumente Standard) =
& Speichem

© Rickgingiy |2
¢ Wiederholen I»
anpassungen [ Zunicksetzen = |

ImportiereryExportieren = [/

oK | Abbrechen |




Farbige Zellen zahlen

Bei der nachfolgend beschriebenen Methode muss erst eine Funktion einflgt werden,
die zu jeder gefarbten Zelle eine Farbnummer ermittelt, um schlieBlich noch zu
zahlen, wie oft jede Farbonummer vorkommt.

In Excel farbige Zellen oder Zellen mit farbiger Schrift zdhlen

Es kann festgelegt werden, dass Zellen einen farbigen Hintergrund oder eine farbige
Schrift haben. Mit der nachfolgenden Methode kann Excel farbige Zellen automatisch

zahlen.

Die Technik in zwei Schritten ist auf den ersten Blick vielleicht umstandlich, aber sie
sorgt daflir, dass unterschiedlich gefarbte Zellen getrennt gezahlt werden kdnnen, also
zum Beispiel nur die roten, die gelben und griinen Zellen.

Schritt 1:

D2 - fo || =ZAHLENWENN(B:B;6)
A B [1/ E F 6

I |WERT FARBNUMMER GELB ROT

2 1 0 3 2

3 3 w—

4 3

6 5 0

7 B 0

8 7 6

9 8 0

10 g 6

1" 10 0

12

12 %

Die einzelnen ,Farbnummern® der farbigen Zellen ermitteln

1. Klicke auf den Karteireiter Formeln. [ Namen definieren |~ |

G In Formel verwenden v
Namens-

3. Dann auf ,Namen definieren“ Manager B Aus Auswahl erstellen

Definierte Namen

4. Im nachsten Fenster legt ihr unter ,,Name* eine sinnvolle Bezeichnung wie etwa
»Farben“ fest.

4. Im Feld ,,Bezieht sich auf” gebtihrein:

Name bearbeiten (m] X
Far farbigen Hintergrund: Nome. s
=ZELLE.ZUORDNEN(63;INDIREKT("ZS(-1)";)) g - t

ereich: Arbeitsmappe e
Fur farbige Schrift: e :
=ZELLE.ZUORDNEN(24;INDIREKT("ZS(-1)";))

Bezieht sich auf: | =7E|LE.ZUORDNEN(24;INDIREKT("ZS(-1)";) +
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6. Im Tabellenblatt neben die Spalte mit den farbigen Zellen den soeben vergebenen

Namen eingeben: =Farben

A B C
1 i | 1 =Farben
2 2 3 =Farben

3 3 20 =Farben

Jetzt steht in jeder Zelle dieser Spalte eine Zahl. Dabei handelt es sich um die

Farbenummern, die danach gezahlt werden kann.

Schritt 2: Die gefarbten Excel-Zellen zahlen

1. Eine Zelle auswahlen, in der die Zahl der gefarbten Zellen stehen soll.

2. Dorteintragen: =ZAHLENWENN(B:B;3)

3. Die Zahl steht fur die, zu zahlende Farbonummer Also 3 fur Rot, 20 fur Lila.

4. Die Buchstaben ,,B:B“ beziehen sich auf die gesamte Spalte. Oder B1:B10 auf

einen Teilbereich.

Schwachpunkt der Methode

e Diese Vorgehensweise hat einen kleinen Schwachpunkt: In der Spalte mit den
Farbnummern wird diese nicht automatisch ersetzt, wenn sich daneben die

Farbe andert!

e Die Taste F9 zur Aktualisierung der Werte drlicken, wenn eine Farbe geandert

wurde.



Cursor muss in der Tabelle stehen.

Datenuberprafung fur die Felder sinnvoll

A

230 e oo e W =

P [l frapinat— | = e = e e
W N = O Ww oo NGO ;s W

Umschalten zwischen Eingabemaske und Suchmaske:

Tabelle1
Artikel:
Beschreibung:
Bestand:

Preis:

Artikel

C D | E
B Beschreibungllll Bestand [B Preis -
1001 |Produkt 1 S 15,67 €
1004 Box 7 18,95 €,

? X
Neuer Datensatz

Neu
Léschen

Wiederherstelle

Vorherigen suc

Weitersuchen

Kriterien

schliefen

lauch mit Suchkriterien

G | J
Tabelle1 ? b4
Artikel: | Neuer Datensatz
Beschreibung: Neu
Bestand: Laschen
| Breis: Wiederherstelle |
Yorherigen suc
Weitersuchen
Kriterien
Schliefien
T
Tabelle1 ? X
Artikel: ‘ a Suchkriterien
Beschreibung: Neu
Bestand: >3 Laschen
Preis:

Wiederherstelle

Yorherigen suc

Weitersuchen

Maske

SchlieBen
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